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Aprender, Emprender, Transformar



Programa Educativo de Tecnologías de la Información y Comunicación.

Curso académico extracurricular: 

Seminario de Tesis 

                                          Expresión Oral y Escrita

Mayo 2006

1.- Repaso de ortografía y redacción (7 Hrs.)

- Importancia de una buena ortografía y redacción.


- Acentuación


- Redacción de textos (Oficios, cartas, recados, etc.)

2.- Repaso de Expresión Oral (7 Hrs.)

- Importancia de una buena expresión oral.


- Habilidades de exposición.



- Seguridad



- Control de nerviosismo.



- Control del grupo.



- Preparación del contenido.

3.- Documentos de investigación (3 Hrs.)

- Tesis.


- Tesina.

- Monografía


- Informe Técnico

- Memoria.

4.- Memoria de Estadía. (8 Hrs.)

- Descripción

- Contenido 



- Portada



- Dedicatoria y agradecimientos



- Índice



- Introducción



- Objetivo



- Desarrollo y/o metodología



- Conclusiones



- Bibliografía



- Anexos

5.- Imagen personal (2 Hrs.)


- Importancia del arreglo personal.


- Imagen real e ideal.


- Recomendaciones para proyectar una buena imagen personal

6.- Entrevista de trabajo.
(3Hrs.)


- Recomendaciones.

- Práctica de una entrevista de trabajo.

BIBLIOGRAFÍA

	López Cano, José Luis.

Taller de redacción (primer semestre).

Taller de redacción (segundo semestre).
	Oropeza Martínez, Roberto.

Taller de Redacción.

	Mateos Muñóz, Agustín.

Ejercicios Ortográficos.

Ed. Esfinge
	Oseguera; Chávez Calderón.

Lectura y redacción 2.

	Maqueo, Ana María

Redacción.
	González Alcalá, Mayra.

Ortografía dinámica programada

Limusa, Noriega Editores.

	Medina, Fuentes, García

Taller de Lectura y Redacción
	Decker, Bert.

El arte de la comunicación

Gpo. Editorial Iberoamérica


	Maldonado William, Héctor.

Manual de comunicación oral.

Alambra Mexicana


	Ortega Wenceslao.

Ortografía

McGraw Hill



	Vivaldi, Martín.

Curso de Redacción

Prisma
	Zaldivar, J.L.

Ortografía Ilustrada.

Publicación cultural.

	Maqueo, ana María.

Ortografía y redacción para secretarias.

Limusa, Noriega Editores.
	Cohen, Sandro

Redacción sin dolor.

Planeta



	Basalto, Hilda.

Curso de redacción dinámica

Trillas
	Cadena, Agustín

Las ideas y sus caminos

Ediciones de la libélula.

	Vargas, Gabriela

La imagen del éxito.

Mc Graw Hill
	Vargas, Gabriela

Más sobre la imagen del éxito

McGraw Hill.


· Polilibro de Expresión Oral y Escrita II. UTVM

· Instrucción de trabajo IT-DC-02/R1 del sistema de gestión de calidad de la UTVM.
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