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	Capítulo 1.  Conceptos básicos sobre proyectos
	Duración 2 Horas

	· ¿Qué es un proyecto?

	· Administración de Proyectos

	· El Diagrama de Gantt

	· El Diagrama de PERT

	· Ciclo de vida de un proyecto

	Puntuación


	Capítulo 2.  Introducción y creación de proyectos
	Duración 8Horas

	· Descripción del entorno de Project

	· Personalizar las barras de herramientas

	· Creación de un proyecto con Project

	· Abrir un proyecto existente

	· Abrir un plantilla

	· Información adicional del proyecto

	· Definir la fecha de comienzo y finalización del proyecto

	· Configurar el calendario del proyecto

	· Guardar el proyecto

	· Guardar un proyecto como plantilla

	· Etapas de un proyecto


	Capítulo 3.  Tareas
	Duración 4 Horas

	· Definición de tareas, ingreso de tareas

	· Copiar, insertar, borrar tareas

	· Clasificación de tareas: hitos, resumen, tareas y subtareas

	· La escala temporal

	· Tareas repetitivas

	· Vincular / desvincular tareas

	· Dividir tareas

	· Tareas  predecesoras

	Puntuación


	Capítulo 4.  Recursos y uso del calendario 
	Duración 5 Horas

	· Asignación de recursos

	· Asignación de costos

	· Análisis de acumulación de costos

	· Formulario uso de recursos

	· Formulario uso de tareas

	· Tareas críticas y no críticas

	· Calendario del proyecto

	· Personalizar el calendario para un proyecto y para un recurso

	Puntuación


	Capítulo 5.  Costos del proyecto
	Duración 3 Horas

	· Análisis del costo del proyecto

	· Estrategias para resolver sobre asignaciones

	· Búsqueda de recursos sobre asignaciones

	· Reducción de costos y tiempo

	· Asignación de varios costos a un mismo recurso

	· Diseños de Barras (diagrama de Gantt)

	· Presentar costos en las barras

	Puntuación


	Capítulo 6.  Seguimiento del proyecto
	Duración 3 Horas

	· Seguimiento 

	· Actualizar el proyecto

	· Actualizar las tareas

	· Costos y tiempos de duración previstos

	· Variación de costos previstos

	Puntuación


	Capítulo 7. Generación del proyecto previsto y fondo de recursos
	Duración 3 Horas

	· Generación de la línea base estándar

	· Configuración de la línea base para un proyecto

	· Presentación del proyecto previsto y el proyecto real

	· Estrategias para reducir costos

	· Creación de un fondo de recursos

	· Compartir recursos del fondo de recursos 

	    Puntuación


	Capítulo 8. Integración del proyecto e informes
	Duración 2 Horas

	· Integración final de proyectos

	· Personalización de informes

	· Publicación en formato HTML

	Puntuación
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