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MINUTA
- FECHA: Jun 9, 2014 HORA: 11:00 9
ASUNTO: Reunién Académica LUGAR: Sala de Juntas TiC \N
/ PARTICIPANTES: Mtro. Juan Pablo Cabrera Angeles Ing. Adriana Camargo Ruiz ,‘\\Q
W Mtro. Cuitlahuac Alamilla Cintora Ing. Alfredo Pérez Gomez
Mtra. Ma. de Lourdes Pérez Ruiz Ing. Argelia Sanchez Salazar &
Mtro. Raul Zapata Perusquia Lic. Germéan Rebolledo Avalos §\Q \\
Mtra. Ménica Flores Lopez Ing. Eder Santiago Daniel \ 4y
Mtra. Gloria Martinez Martin Mtra. Gloria Zafiga Chavez
Lic. Marisol Maldonado Sanchez Lic. Ma. Guadalupe Pérez Marquez
Mtra. Ma. de Lourdes Santiago Zaragoza Lic. Gustavo Montaiio Rosas
Lic. Dulce Sugey Rodriguez Hernandez Lic. Edilberto Hernandez Estrada
Mtra. Yazmin Lopez Hemandez Lic. Michelle Saldafia Tapia
Ing. Jacobo de Jesus Morales Aburto Lic. Irene Cervantes Medel
Ing. Roberto Benitez Guzman Lic. Ma. Isabel Marquez Lopez

PUNTOS A TRATAR:
1. Minuta anterior 7. Documentos
2. Imparticion de Clases 8. Participacion Institucional
3. Horarios 9. Becas
4. Tutorias 10. Comprobacion de Gastos
5. Estadias 11. Generales
6. Reuniones

ACUERDOS:

3 1. Al personal docente se les informa que:

./f?‘

# Si programan actividades especiales con sus estudiantes, no se autorizaran permisos para ausentarse
o cancelar esas actividades.

# Cuando un estudiante se acerque a la direccion solicitando informacion que el tutor o docente debe
conocer se le comentara al estudiante el desconocimiento de la normatividad institucional por parte del

| responsable.

= Si salen de comision, a los grupos con los que tengan clase deberén asignarles actividades que

garanticen la permanencia de los estudiantes en su aula o laboratorio, dejando sus listas de asistencia

en la direccion para realizar los pases de lista correspondientes.

Deberan atender sus clases al 100% impartiendo las sesiones completas de manera presencial y

evitando dejar a los grupos solos en las aulas o laboratorios.

2. En cuanto a los horarios:

# Para solicitar permiso de ausentarse o realizar cualquier movimiento de los horarios establecidos, se {:*
debera requisitar y entregar el formato de Cambio de Horario/Aula/Laboratorio previo a la peticion.
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% Las horas de vinculacion son para estar presentes atendiendo funciones propias de las estadias, por o
que deberan permanecer en sus cubiculos, salvo programacion de visitas industriales o de estadia que
sean fuera de la institucion.

% Se implantara el modulo de control de laboratorios, a través del que se dara seguimiento al uso en

({JW tiempos y formas de los laboratorios, por lo que se requiere de su participacion para el funcionamiento
del modulo.

% Paraeste cuatrimestre se atendieron todas las peticiones de horarios y no existe compromiso en cumplir
con los mismos. El proximo cuatrimestre se atenderan los horarios en funcion de las necesidades de la
UTVM, ya que siguen existiendo salidas entre clases, que no son recuperadas.

‘{’a
3. Para las tutorias: .§g
7S
bb % En el caso del 9%, el director tuvo que hablar con el grupo y convencerlos a que asistieran a una Vg‘ﬁ
conferencia, la concientizacion de los grupos es funcion del tutor. =8
# Necesitamos platicar con Victor Hugo Martinez Cano, ya que cuando se le solicita su presencia a
eventos o reuniones, el estudiante no asiste.
% Las fechas para la imparticion de los talleres por parte del Departamento de Servicios Estudiantiles ya <
se encuentran disponibles. Consultarlos con Yaravith para agendarlos. Koo
# Avisarles a sus alumnos que el pago de 2da. Oportunidad es por materia no por unidad. 5
# Es importante publicar en tiempo los avisos de actividades institucionales en las que participan sus
grupos, esto para evitar inconvenientes entre los estudiantes y los docentes. j
# La expedicion de justificantes de inasistencias para los estudiantes debera ser validado por el tutor, y
sera Unicamente el tutor quien podré firmarlo. El director del PE de TIC, no firmara justificantes.
# La asistencia y participacion de los estudiantes en actividades de tutoria se vera reflejada en las
materias de Formacion Sociocultural y Equipos de Alto Rendimiento para 3os y 9os. cuatrimestres U
respectivamente. \\x
¢\
En cuanto a las estadias: ¥
B\
# Entregar ala direccion, la programacion de sus visitas de estadia. Cuidando de no programarlas en dias « L9
lunes ni viernes. ; ({f O
# Todos los pliegos de visitas de estadia tienen que ir con el visto bueno de la Direccion de Desarrollo A X
Académico y Calidad Educativa, por lo que se deben presentar debidamente requisitados con dos dias \%x (\}
de anticipacion. ' \ )
Para las reuniones: f\d
/\.y
% Cuando se convoque a reunion, deberan permanecer en la misma por el tiempo total que demande la ¢

actividad, evitando retirarse antes del cierre de la actividad. Por lo que deberan agendar actividades a ~
SUS grupos que garanticen eI trabajo de Ios mismos y la aS|stenC|a de los parhmpantes n la reunion.
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S ,A[e alos estudiantes a solicitar formatos.
u

7.

. Es importante que cuando se requiere informacion, ésta sea entregada en tiempo y forma sin distingo de

. El viernes 13 de junio sera la entrega de mejores promedios a las 9:20 am, el profesor encargado de
. Concientizar que el uso de los recursos en general debera ser de manera responsable, por lo que las

<
. La firma de los examenes por parte del director sera‘con un minimo de 2 dias habiles de anticipacion ~ © »

p
I

existe adeudo de un documento similar.
% Consultar el apartado de documentos de TIC, el SGC, y la intranet en general a fin de utilizar |

versiones actualizadas de todos los formatos institucionales.

# Elllenado de todos los formatos es responsabilidad de los docentes, no de los estudiantes. Evitar enviar

M”\O

En Participacion institucional:

gk‘,g‘c,w\f\ o

% Se debe mejorar la actitud de los docentes y estudiantes en cuanto a la participacion en eventos civicos,
academicos y/o extracurriculares. Cuando se asista a estos eventos, o actividades, el personal
responsable de acompaiiar a los estudiantes, debera permanecer e integrarse junto con los grupos.

% La inasistencia a ceremonias civicas y eventos institucionales implica una falta en las materias que
estén programadas en el momento de los actos.

% De igual manera, se sugiere que exista mayor compromiso y puntualidad en los eventos en general. \/

Comprobacion de gastos:

# A fin de fortalecer la comprobacion de gastos, se deberan adjuntar los tickets y facturas &
correspondientes adheridas en una hoja de reciclaje y se incluira como pie de pagina la justificacion del < &
gasto, el nombre de la persona, la fecha de la comision, el proyecto y el area. Se presenta un ejemplo
de redaccion de lo citado en este apartado.

“Consumo de alimentos de Juan Pablo Cabrera Angeles del dia miércoles 4 de junio del 2014 debido a *
la visita realizada a las instalaciones de CONAIC para dar seguimiento a las recomendaciones del «_
proceso de acreditacion del PE de TSU en TIC; y a la asistencia a la Expo Cine, Video y Television para
conocer las nuevas tecnologias para la transmision de Broadcast.”

Se les recuerda que deberan de revisar diariamente su correo electronico institucional y la intranet, ya que
son medios de informacion oficiales.

la persona que la solicite.

coordinar esta actividad es: Marisol Maldonado los alumnos ya tienen conocimiento y Yaravith tiene la
relacion de los estudiantes.

fotocopias se solicitaran con vale; para la impresion de examenes, imprimir sélo 1 tanto y el resto solicitar
copias. Para las hojas recicladas, refirar las grapas, evitando daiar la impresora.

respecto a la fecha de aplicacion de los mlsmos
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14. El dia 2 de julio se tendra la visita de Javier Allard, Dir. Gral. de AMITI. Por lo que trabajaremos con los
estudiantes a fin de tener una interaccion dinamica con el ponente.

15. La Universidad Tecnolégica del Sur del Estado de Morelos sera sede del IIl Congreso Internacional de =

Tecnologias de la Informacion y Comunicacion de las Universidades Tecnolégicas y Politécnicas los dias \Pre
8, 9y 10 de Octubre.

'fb*"i'&\

. Bl Mtro. Cuitlahuac Alamilla Cintora realizara un informe de seguimiento del proceso académico del
estudiante Martin Eduardo Martinez Medina.

. Para las visitas industriales, la hora de regreso sera definida por el docente responsable de acompaiar a
los grupos.

.‘ Recordar que el dia 19 de junio se celebra el dia del Técnico Superior Universitario.
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