GLOSARIO DE OBRA PUBLICA

BITACORA DE OBRA: parael control del contrato de construccion donde participan
El Constructor, €l Residente de Supervision de Obra. Hacer todos los dias las
anotaciones de la supervision referente a la gecucion del proyecto y asentando
cualquier situacion que se presente durante el desarrollo de los trabgjos.

BITACORA DE SUPERVISION DE OBRA: para € contrato donde participan La
Supervision Externay e Residente de Supervision de Obra. Hacer todos los dias las
anotaciones correspondientes del seguimiento por parte de la Supervision Externa.
BITACORA - Instrumento técnico de control de los trabgjos, e cual sirve como medio
de comunicacion convenciona entre las partes que firman el contrato y estara vigente
durante el desarrollo de los trabajos. En €l que deben asentarse |os asuntos importantes
gue se desarrollen durante la gjecucion de las obrasy servicios.

CONTRATOQ".- Instrumento juridico que celebra la Dependencia con € licitante
ganador, parala gecucion de laobra.

EL CONSTRUCTOR.- Persona moral o fisica con quien el Gobierno del Estado de
Hidalgo celebra un contrato a precio unitarios o azado, para la Construccion de la
Infraestructura en el Estado; incluyendo el suministro de materiales y equipos, asi como
su instalacion y pruebas; mismo que incluye: obras civiles, obras eléctricas y obras
asociadas, suministro de materiales y equipo, montaje, transporte, pruebas y puesta en
servicio. Los representantes y dependientes de El Constructor se entiende que acttian en
nombre de éste.

ESPECIFICACIONES DEL PROYECTO EJECUTIVO.- Grupo de documentos,
validados, que establecen: a) Las especificaciones de procesos de construccion; relativas
alas técnicas, métodos y procedi mientos que El Constructor debe usar y aplicar para el
desarrollo de la obra; b) Las especificaciones de materiales; relativas a suministro,
manejo y prueba de materiales, asi como a la preparacion, manegjo y prueba de sus
derivados y agregados que El Constructor debe usar y aplicar en la obra,. ¢) Las
especificaciones de equipos y accesorios; relativas a suministro, manejo, instalacion y
pruebas de los equipos y accesorios que El Constructor debe usar y aplicar en la obra.
ESPECIFICACIONES OFICIALES.- Conjunto de requisitos exigidos por las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, Estatal o Municipal,
paralarealizacion de una obray/o de cualquiera de sus elementos, con base en unalLey,
reglamento o norma.

ESTIMACION.- Documento que contiene la valuacion de los trabajos e ecutados en el
periodo pactado, aplicando los precios unitarios a las cantidades de los conceptos de
trabajos realizados.

INFORME DE AVANCE DE OBRA.- Documento que contiene la informacion
necesaria del estado que guardan los trabajos realizados por El Constructor.
INFORMES DE OBRA: ordinarios y extraordinarios enviados a Secretaria de
Contraloria, siempre y cuando éstos no contengan informacion que deba ser tratada
como confidencia y/o cuando se prevea que a la informacién contenida se le pudiera
dar mal uso, mediante un acceso no autorizado.

LABORATORIO.- que se encargaran de verificar, analizar y calificar antes, durante o
al finalizar la gjecucion de una obra, la calidad, caracteristicas y €l comportamiento de
los materiales, naturales o procesados, que se empleen para una obra determinada.
MEMORIA DESCRIPTIVA DE LA OBRA.- Informe final de la obra, asi como la
formay términos en que fueron realizados los trabajos, cubriendo |os aspectos: técnico,
administrativo, financiero, legal, social y ambiental.



MINUTAS DE LAS JUNTAS DE OBRA: cédulas de No Conformidad e informes de
atencion y seguimiento.

PROYECTO EJECUTIVO.- Planos en donde se consigna la localizacion, forma,
distribucion, configuracion, orientacion, dimensiones, calibres, ensamble, acabados, y
en genera todas las caracteristicas de cada uno de los el ementos que integran la obra'y
su interrelacion.

RESGUARDAR.- Custodiar y mangar adecuadamente un insumo para evitar su
pérdida, dafio, alteracion, o uso indebido, y garantizar la disponibilidad y entrega de la
misma de manera integra. Asimismo, evitar su acceso 0 consulta por parte de personal
que no esté no autorizado por Supervision.

SUBCONTRATISTA.- Persona, firma o corporacién que sin tener contrato con la
Dependencia Ejecutora, se hace cargo de la gecucion de alguna parte de la obra,
mediante un subcontrato que celebra con EI Constructor, previa autorizacion de la
contratante.

TRABAJOS EXTRAORDINARIOS.- Trabgos que no estén indicados en €
Proyecto Ejecutivo y en e contrato correspondiente.

TRABAJOS EXTRAORDINARIOS.- Trabgos que no estén indicados en el
Proyecto Ejecutivo de la Obray en el contrato correspondiente.



