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Nombre: 

Adscripción: 

Categoría: 

Cualquier orden de trabajo debe respetar el tiempo de elaboración que se estipula en cada concepto. En los trabajos solicitados fuera del tiempo establecido este departamento no se hace responsable en la entrega puntual de los mismos.


Préstamo de la cámara de video, tripié y grabadora reportera


(A reserva de las actividades programadas por el depto.).








Especificación del trabajo solicitado:





Reconocimientos


(menos de 25 reconocimientos, 4 días, más de 25, 6 días antes)


*Proporcionar el papel para su impresión





Observaciones:











Fecha y hora en que se solicita:     /     /     ,     :     hrs.


Fecha y hora de entrega:     /     /     ,     :     hrs.





Diseño


(5 días de anticipación).











Letras de Unicel


(Un día de anticipación de 9:00 a 12:00 horas).





SOLICITA:








Nombre y firma


Director o Jefe de Depto.





*No se diseñará material para discos, convivios y conferencias internas. La revisión y autorización del material entregado es responsabilidad del área solicitante.


*El departamento no dispone de cámaras fotográficas para préstamo, si requiere de este equipo, existe una cámara fotográfica digital para reservación en la Intranet, en el apartado de Servicios en Línea.











Dirección de Vinculación


Departamento de Prensa y Difusión


Orden de Trabajo
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RECIBE TRABAJO:








Nombre y firma





AUTORIZA:








Firma


Jefe del Depto. de Prensa


y Difusión




















Tipo de Trabajo:
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