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SOLICITANTE

ACCESO AL SISTEMA

Para poder hacer una “NUEVA SOLICITUD DE BECA” ó una  “RENOVACIÓN DE SOLICITUD 
DE  BECA”.  Desde  la  página  principal  se  debe  dar  un  clic  izquierdo  en  la  leyenda 
“SOLICITUDES”. En la Figura 1.1 se muestra la interfaz correspondiente para realizar esta 
acción.
 

Figura 1.1: Pantalla de inicio del sistema

Una vez dentro del modulo para “SOLICITUDES”, si se desea hacer una “NUEVA SOLICITUD” 
se debe dar clic izquierdo en la leyenda y posteriormente se despliega una ventana en la cual 
debe indicar cual es el número de cuenta o matricula del alumno, asignado previamente por la 
institución como se muestra en la Figura 1.2.  

Figura 1.2: Ventana donde se introduce el número de cuenta o contraseña del alumno

Una vez introducido el número de cuenta, el sistema validará que el alumno este dado de alta 
como tal por la institución correspondiente, en caso de no estar dado de alta como alumno 
aparecerá una leyenda como se muestra en la Figura 1.3, la cual indica que el alumno no ha 
sido dado de alta como un aspirante valido para la solicitud de becas. Sin embargo,  se le 
permitirá  al  alumno hace la solicitud debiendo introducir  un número de cuenta o  matricula 
valido,  el  cual  será  cotejado  posteriormente  por  el  encargado  del  proceso  dentro  de  la 
institución.     

Figura 1.3: Leyenda que aparece cuando no se introduce un número de cuanta o matricula valido
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Para poder dar de alta tu solicitud se requiere que todos los datos solicitados por el sistema 
sean llenados (de lo contrario el sistema no te permitirá dar de alta la solicitud), de tal modo 
que  la  información  del  solicitante  este  lo  mas  completa  posible,  para  poder  cotejar 
posteriormente contra sus documentos probatorios. El formulario es el que se muestra en la 
Figura 1.4.

Figura 1.4 Cuestionario socioeconómico para solicitar beca PRONABES  
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Una vez capturados todos los datos se debe dar clic en el botón con la leyenda “GUARDAR”. 
En caso de que se halla llenado correctamente el formulario aparecerá una pantalla la cual 
indicara que la información se ha almacenado con éxito como se muestra en la Figura 1.5.

Figura 1.5: Ventana de confirmación de alta de datos del solicitante 

Es importante  mencionar  que todos los datos que se deben ingresar  en el  formulario  son 
validados  y  requeridos  por  el  sistema esto  es;  se  verifica  si  el  tipo  de  dato  que  se  esta 
ingresando es correcto (si el dato debe ser de tipo numérico solo se podrán introducir números, 
si el tipo de dato solo debe contener caracteres no permitirá que se introduzcan números o 
caracteres  extraños,  etc.).  En  caso  de  no  ingresar  los  datos  correctamente  el  sistema no 
permitirá enviar la solicitud.

En caso de se requiera realizar una renovación  de beca, se debe ir al modulo “SOLICITANTE” 
en el  cual  se debe dar  un clic  izquierdo en la leyenda “RENOVAR SOLICITUD”,  como se 
muestra en la Figura 1.6.

Figura 1.6: Modulo para ingresar a “RENOVACIÓN DE SOLICITUD”

Una vez dentro del modulo de “RENOVAR SOLICITUD”  se debe indicar cual es el número de 
FOLIO que le a sido asignado previamente al solicitante por PRONABES como se muestra en 
la Figura 1.7. En caso de que el número de FOLIO no este dado de alta en el sistema se podrá 
dar  de  alta  la  solicitud  de  RENOVACIÓN  DE  BECA.  Cabe  mencionar  que  finalmente  la 
institución hará la validación de los datos dados de alta en el sistema. 

Figura 1.7: Modulo para introducir el número de FOLIO asignado por PRONABES 

En caso de que ya exista una solicitud de renovación, el sistema indicará al usuario que ya hay 
una solicitud de renovación previa y que no es posible hacerla nuevamente, como se muestra 
en la Figura 1.8.

Figura 1.8: Ventana de error en caso de registros duplicados
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Una vez que se ha introducido un número de FOLIO valido se mostrara el formato de solicitud 
de renovación de beca, aparecerán los datos correspondientes al SOLICITANTE y estos se 
tendrán que actualizar, una vez llenado todos los campos con información valida y correcta (la 
validación  de  información  funciona  exactamente  igual  que  en  el  modulo  de  “NUEVA 
SOLICITUD”), se debe dar clic en el botón con la leyenda “GUARDAR” ubicado en la parte 
inferior del formulario. En caso de que la solicitud de renovación se haya guardado con éxito 
aparecerá una pantalla informando esto. 
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