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Universidad Tecnolégica
del Valle del Mezquitai
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COORDINACION DE SISTEMAS Y TELECOMUNICACIONES

MINUTA DE TRABAJO
Fecha: 31-marzo-2017 | Actandmero: | 03/2017 | Hora de inicio: 15:00 horas
Lugar: Salz del Programa Educativo TIC. Hora de Finalizacién 16:50 horas
Asunto: Reunién de Trabajo
PARTICIPANTES: Ing. Carolina Retana Castro Ing. Maria Magdalena Ibarra Palma
Lic. Elizabeth Pefia Beltran Ing. César A. Escobedo Zamarripa
Ing. Rodolfo Gaspar Hernandez Ing. Ivén Manuel Martinez Benitez
Ing. Yasser Isidro Cabrera Gonzalez Ing. Marlem Montoya Ramirez
Ing. Francisco Cataléan Gerardo Lic. José Ismael Martinez Camargo
Ing. Josué ivan Moreno Barrera Ing. Abel Yeso Almaraz
TSU. Miguel Angel Ceron Cruz Ing. Luz Jesiis Angeles Santos
Ing. German Cruz Pérez
@
PUNTOS A TRATAR:
1 Registro de asistencia.
2 Entrega de formatos de asistencia
3 Sistemas
4 Mantenimientos correctivo y preventivo. \
5 Laboratorios. J £
) 6  Generales

ACUERDOS: %@.

Se trataron todos los puntos del orden del dia y se establecieron los acuerdos que a continuacion se mencionan:

Punto | No Actividad Responsable Fecha
2 1| Seentrega reporte de asistencia para firma Personal CSyT  |Diciembre 2016
ebrero 2017 .
2 | Se informa que durante el cuatrimestre enero-abril 2017 se deberéa recuperar tiempo o Personal CSyT Permanente
ausencia laboral que se haya solicitado durante el periodo, de lo contrario se aplicara N
descuento. N
3 | Todo permiso se debera pasar en la semana en que se solicitd, firmaran en el documento Ing. Carolina Permanente
qQue se envia a personal para conocimiento, de no ser asi preguntar.
3 1 | Para conocmiento, Sistemas esta trabajando en la implementacion de los pagos Sistemas Abril
referenciados
2 | Entregar planeacion para respaldo de seméforos. Considerar quien mas puede realizarlo. Sistemas Abril
Actualizacién de repositorio de contrasenas de acceso incluye también a redes Sistemas Abril
correspondiente a servidores.
4 1 | Estaral pendente los responsables de la fecha para el mantenimiento preventivo a efectuar Laboratoristas y Marzo-
para el afio 2017. Redes Diciembre
2 | Seinforma del material que ha llegado como: pinzas para ponchar, kit de desarmadores, Ing. Carolina Abril
unidad extema para DVD, discos duros.
3 | Sedaraa conocer el material que se tiene para préstamo y se informara mensualmente de Ing. Carolina Abril -
aquel que se haya agotado. Diciembre
4 | Solo se proporcionara material durante el mantenimiento y se regresara al finalizarlo, el Ing. Carolina Abril -
préstamo se realizar con credencial de uso interno. Diciembre
Disefiar formato y credencial de préstamo para material. Lic. Elizabeth 4 Abril
Se propone realizar recorridos periodicamente en las &reas para detectar fallas en ol Lic. Elizabeth Abril

quipo; elaboraré el plan de ejecucion, concentra hallazgos, informa a la CSyT y en reunién
mensual informa resultados

7 | En el recomido a las areas: verificar que se suban al sistema como solicitud de correctivo Laboratoristas Abril
e informar al responsable de esta actividad.
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Punto | No Actividad Responsable Fecha
5 1| Elaborar de manera mensual un programa para revision de laboratorios, concentra Rodolfo Permanente
hallazgos, informa a la CSyT y en reunién mensual informa resultados
2 | Realizan revisién en laboratorios de acuerdo a programa e informan al responsable de Ia Laboratoristas Permanente
actividad su atencion o requerimientos para su solucion,
6 1| Atender indicaciones, toda omision a los acuerdos ocasionara que se hagan acreedores a Personal CSyT Permanente
un documento. Revisar cuando firmen las minutas.
2 | Registrar de actividades en sistema (Cesar (ltima fecha 09/marzo/2017; Eli apenas Personal CSyT Permanente
comenz6 esta semana; Paco solo se tienes 3 actividades en el mes; German aparecen de
otra persona; Ivan Manuel titima fecha 3 de marzo; Josué solo 2 registros en el mes ambos
del 13 de marzo; Magda solo 3 registros ultimo 10/marzo; Miguel 1 registro del 2 de marzo:
Yasser 3 actividades todas del 8 de marzo.
3 | Reportar mediante tarjeta informativa toda comision que se atienda. Personal CSyT Permanente
4 | Registrar incidencias. En lo que va del afio solo hay de idiomas 1, 2'y PLM; Idiomas 5 y Personal CSyT Permanente
aplicada un registro ambos; Intemet solo se tiene enero y febrero; Visual 1y WAN: Linux
5 | Enviar correo antes, no después de ausentarse cuando se requiera permiso. Personal CSyT Permanente
6 | Seinvita atener discrecion en el manejo de la informacion. Tener acceso la informacion Personal CSyT Permanente
no nos faculta para para facilitaria. Seamos prudentes en los comentarios, cuidar que
decimos, como lo decimos, a quienes lo decimos y en dénde.
7| Quienes utlizan la cocineta del edificio D, respetar los alimentos de los comparieros y dejar Personal CSyT Permanente
limpio ef lugar cuando laven trastes.
8 | Atender necesidades de los usuarios, resolver, orientarlos. Tener iniciativa en resolver las Personal CSyT Permanente
necesidades que se presenten,
9 | Brindar seguimiento en las solicitudes que requieren del servicio del departamento de T.8.U Miguel Permanente
mantenimiento a instalaciones, elaborar concentrado de mantenimientos pendientes en |a
CSyT, programar de manera mensual su verificacion, informar a la CSyT el seguimiento e
informar de los resultados en la reunién mensual,
10| Apoyar las actividades de los laboratorios: Base de Datos, Informética Aplicada e Idiomas Ing. German Periodo de
V en el periodo de incapacidad de la Ing. Magdalena. incapacidad
11} Utilizar el chat del grupo de Ia CSyT de manera oficial para informar de actividades del Personal CSyT Permanente
area,
12| Evitar estar en otras areas si no es para atender actividades asignadas o correctivos (de Personal CSyT Permanente
08-9 am. Noes la hora del desayuno)
13| Se levantara inventario del equipo de computo, se inicia en laboratorios (realizar reunion | Ing. Josué - Ing. Luz | A partir del 6 de
para explicacion de archivo). Responsable de la actividad el Ing. Josué Ivén con apoyo de abril

No habiendo alguin otro asunto que tratar, se cierra la presente minuta de acuerdos de |a reunion, a las 16:50 horas del dia 31

de marzo de 2017, firmando al calce quienes en ella participaron:
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Reunidn de trabajo de la Coordinacion de Sistemas y
Telecomunicaciones.

31 Marzo 2017.

Nombre Hora de Registro Firma.
, 4

Carolina Retana Castro S 4 e
Abel Yeso Almaraz o8
Cesar Escobedo Zamarripa Y R
Elizabeth Pefia Belfran 1o B
Francisco Catalan Gerardo 5809
lvan Manuel Martinez Benitez /5: 0O
Josué Ivan Moreno Barrera I5.00
José Ismael Martinez nga,.@o
Marlem Montoya Ramirez
Maria Magdalena Ibarra Palma 1S ‘06 '
Miguel Angel Cerén Cruz (S D5 @\/
Rodolfo Gaspar Herndndez 1500 W
Yasser Isidro Cabrera Gonzdlez /5! 073 %
Luz JesUs Angeles Santos 500 =
Germdn Cruz Pérez [d oY @ ,




