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COORDINACION DE SISTEMAS Y TELECOMUNICACIONES

MINUTA DE TRABAJO
Fecha: 01-marz0-2016 ~ | Actanamero: | 02/2016 | Horade Inicio: _ 15:30 horas
Lugar: ‘Sala de' Programa Educativo TIC. - _Horadetérmino | 17:05 horas
Asunto: | Reunion de Seguimiento ' ’ .. .
PRHTICIFAREES: Ing. Carolina Retana Castro Ing. Jesus Alfredo Fernandez Martinez
Lic. Elizabeth Pefia Beltran Ing. Maria Magdalena Ibarra Pa}ma
Ing. Rodolfo Gaspar Hernandez Ing. César A. Escobedo Zamarripa
Ing. Yasser Isidro Cabrera Gonzalez Ing. Ivan Manuel Martinez Benitez
Ing. Francisco Catalan Gerardo Ing. Marlem Montoya Ramirez
Ing. Anabel Corona Martinez Lic. José Ismael Martinez Camargo
Ing. Josué Ivan Moreno Barrera Ing. Abel Yeso Almaraz
TSU. Miguel Angel Cerén Cruz Ing. Sabino Neria Cervantes
PUNTOS A TRATAR:

1 Registro de asistencia.

2 Revision de minuta anterior

3 Evaluacion de servicios complementarios y encuesta.

4 Evaluacion a Docentes SIEDAC.

5 Canales de comunicacion

6 Agenda de actividades asignadas

7 Propuesta para mejorar el servicio de la red inalambrica
8
9
1

Nz
:\”\ Lineamientos que debe cumplir un SITE
NS Generales
A 0 Presentacion de Video

ACUERDOS:

Actividad

Punto | No

Se frataron todos los puntos del orden del dia y se establecieron los acuerdos que a continuacion se mencionan:

| Responsable

1 | Entregar memoria técnica de la red. Cesar Escobedo 15/marzo/2016
2 | Pedir a las areas de Mecanica y Contabilidad realicen la solicitud de baja de su Carolina Retana Marzo 2015
impresoras Lexmar T640, no es posible su reparacion.
3 | Enviar a Leticia Serrano especificaciones técnicas de impresora para cheques, para que Carolina Retana Marzo 2015
realice la solicitud de una nueva.
o | 4 | Identificar durante el mantenimiento preventivo el total de los periféricos mencionados en Laboratoristas De acuerdo a plan
el documento D/LI/01/R1 2016 y asegurarse de registrarlos en el sistema de Mantenimiento
5 | Enviar a la CSyT sugerencia de modificaciones al formato F-LI-03. Redes envie | Cesar Escobedo | 02/marzo/2016
sugerencias que incluyan todos los servicios que realizan.
6 | Dar seguimiento a la modificacion del formato de mantenimiento correctivo. Carolina Retana Marzo 2015
7 | Redes. Elaborar planeacion de actividades incluir las frecuentes e importantes: respaldo | Cesar Escobedo | 02/marzo/2016
de los servidores, mantenimiento preventivo, revision del funcionamiento de servidores.
1 | Apoyar en laboratorio a estudiantes durante la evaluacion a Senvicios Complementarios. | Laboratoristas Periodo de
Sera del 07 al 11 de marzo de 2016. evaluacién
3 2 | De las observaciones que se reciban contactar personaimente a los estudiantes e Carolina Retana Posterior ala
indagar a detalle el motivo de su observacion. evaluacion
1 | Apoyar en laboratorio a estudiantes durante la evaluacion SIEDAC. Serade 14 al 18 de | Laboratoristas Periodo de
4 marzo de 2016. evaluacion
2 | Asequrarse que las ventanas emergentes estén activas en el navegador para evaluacion. | Laboratoristas Periodo de
evaluacion
1 | Responder todos los correos que envia la CSyT; enviar copia de correo para CSyT Permanente
conocimiento de todos los que se envien; ser precisos y formales en su redaccion.
2 | Estaral pendiente,\del teléfono, chat, grupo WhatSap o celular para cualquier indicacion. CSyT Permanente
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Punto| No Actividad | Responsable | Fecha
5 3 | Informar cuando se tenga la necesidad de ausentase del lugar de trabajo para atender | CSyT Permanente
alguna actividad; utilizar cualquiera de los medios de comunicacion mencionados.
6 1 | Utilizar agenda digital para las actividades asignadas. CSyT Permanente
7 1 | Entregar propuesta de mejora de red inalambrica. Cesar Escobedo 02/marzo/206
8 1 | Entregar lineamientos del SITE. lvan Manuel 07/marzo/206
1 | Realizar la baja de equipos para quienes no lo han realizado. Marlem y Joe hacer su CSyT Marzo 2015
solicitud directamente con Silvina.
Asegurarse de dar de baja los nobreak descompuestos de los racks. Cesar Escobedo | Marzo 2015
9 Registrar en bitacoras todas las incidencias y/o actividades que no entran en las CSyT Permanente
solicitudes de mantenimiento correctivo u 6rdenes de trabajo.
4 | Incluir en reporte de actividades la estadistica de impresiones. Elizabeth Marzo 2015
5 | Revisar la proxima capacitacion de Cyberoam. Se aceptaron los viéticos. Cesar Escobedo | Marzo 2015
Ivan Manuel
6 | Compartir liga de acceso al sistema para la captura de actividades mensuales. Marlem y Joe Marzo 2015
10 1 | En proxime reunién presenta material que aporte al trabajo en equipo y/o comunicacion. | Magdalena Marzo 2015

No habiendo algin otro asunto que tratar, se cierra la presente minuta de acuerdos de la reunion, a las 17:05 horas del dia 01
de marzo de 2016, firmando al calce quienes en ella participaron:




Reunidon de trabajo de la Coordinacion de Sistemas y
Telecomunicaciones.

01 de Marzo de 2016.

Nombre Hora de Registro
Carolina Retana Castro 03.30
Abel Yeso Almaraz 333
Anabel Corona Martinez 330
Cesar Escobedo Zamarripa St 4O
Elizabeth Pefa Beltran A 29
Francisco Catalan Gerardo (5332
lvan Manuel Martinez Benitez
JesUs Alfredo Ferndndez Martinez Y
Josué lvan Moreno Barrera Z"é 50 P M
José Ismael Martinez 3.3% Pm
Marlem Montoya Ramirez .40 pH
Maria Magdalena Ibarra Palma V9 M1
Miguel Angel Cerén Cruz 19 3Y
Rodolfo Gaspar Herndndez | 29
Sabino Neria Cervantes 183 b1
Yasser Isidro Cabrera Gonzdlez & zg




