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Universidad Tecnoldgica
del Valle del Mezguital

COORDINACION DE SISTEMAS Y TELECOMUNICACIONES

MINUTA DE TRABAJO
Fecha: 04-mayo-2016 | Actanumero: [ 04/2016 | Hora de Inicio: 15:30 horas
Lugar: Sala del Programa Educativo TIC. Hora de Finalizacién 17:00 horas
Asunto: | Reunion de Trabajo
PARTICIPANTES: ) ] . )
Ing. Carolina Retana Castro Ing. Jests Alfredo Fernandez Martinez T
Lic. Elizabeth Pefia Beltran Ing. Maria Magdalena Ibarra Palma
Ing. Rodolfo Gaspar Hernandez Ing. César A. Escobedo Zamarripa
Ing. Yasser Isidro Cabrera Gonzélez Ing. Iv&n Manuel Martinez Benitez
Ing. Francisco Catalén Gerardo Ing. Marlem Montoya Ramirez \
Ing. Anabel Corona Martinez Lic. José Ismael Martinez Camargo
Ing. Josué Ivan Moreno Barrera Ing. Abel Yeso Almaraz
TSU. Miguel Angel Cerén Cruz Ing. Sabino Neria Cervantes
PUNTOS A TRATAR:
1 Registro de asistencia.
2 Intervencion de la direccion
3 Asignaciones de laboratorio y de horario por la tarde
4 Seguimiento de la minuta anterior (pendientes)
5 Mantenimiento preventivo y correctivo
6 Redesy sistemas
7 Laboratorios
8 Antivirus L
9 Generales
ACUERDOS:
[ Se trataron todos los puntos del orden del dia y se establecieron los acuerdos que a continuacién se mencionan: vr
Punto| No Actividad Responsable Fecha RN
2 1| Selevantars documento administrativo dirigido al Depto. De Personal a toda persona del Personal CSyT A partir del /
area que se encuentre en lugar diferente al asignado y que no esté atendiendo algin presente
correctivo 0 se le haya asignado alguna actividad por parte de la CSyT.
2 | Brindar el servicio de mantenimiento correctivo en cualquier &rea de la Universidad; se Laboratoristas A partir del /
considera una oportunidad de mejora. presente
3 | Evitar permisos constantes para citas al ISSSTE, procurar agendar en horario después Personal CSyT Permanente
de las 17:00 horas
Tener actitud de servicio y trabajo en equipo. Personal CSyT Permanente ~
5 | Abrir los laboratorios a las 8:00 horas, en casos en los que por alguna razén exista Laboratoristas Permanente %\
ausencia del responsable coordinarse con algin compafiero.
6 | Programar curso de Microsoft al personal de acuerdo al perfil CSyT Mayo
7 | Asignar a personal del 4rea para que apoye en mantenimiento preventivo del laboratorio CSyT Mayo
de internet.
1 | Atender las nuevas asignaciones de trabajo: Ing Magdalena laboratorios del edificio ‘", | Magdalena, Anabely | A partir del =
Ing. Anabe! laboratorios del edificio j* y laboratorio de Intemet, Ing. Jests Alfredo Jesus Alfredo presente T =
laboratorios de Programacion Visual 1, Redes WAN, Mantenimiento y Bodega.
2 | Cubrir horario de 17:00 a 20:00 horas; lunes-Miguel, martes-Rodolfo, miércoles- Miguel, Rodolfo, Jestis, | Periodo g'\
Francisco, jueves-Jess Affredo y viernes-Elizabeth. Francisco, y Elizabeth actual 3
N
1 | Entregar avance de memoria técnica de red. Cesar, Elizabethy | Permanente ’Q i
Francisco
2 | Elaborar plan de actividades incluir: respaldos de servidores, Mtto. preventivo, efc. Cesar Permanente
1 | Realizar el mantenimiento preventivo de acuerdo al programa anual correspondiente Laboratoristas A partir del "
considerando las asianaciones actuales. presente
Realizar programacion de respaldos de todos los sistemas (internos y externos) Marlemy J. Ismael Mayo
2 | Enviar propuesta a la CSyT de nombre para red inalambrica de estudiantes Personal CSyT Mayo
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Aprender,

Emprender, Transformar

Punto| No Actividad Responsable Fecha
3 | Modificar formato de mantenimiento preventivo de la red. Caro y Cesar Mayo
7 1 | Realizar programacion de revisiones en los laboratorios Elizabeth Permanente
2 | Administracion del equipo de computo. Josué lvan Permanente °
3 | Software a instalarse diferente al de base: Emprered Laboratorio Informética Aplicada y Laboratoristas Cuatrimestre
Solidwoks Labaratorio CAD actual
4 | Envier software original a la CSyT (DV'S, Cd's, manuales, licencias) que se tenga en Laboratoristas Permanente
laboratorios.
5 | Responszble del aimacén de materiales; registrar en documento entradas y salidas de Jesls Permanente
_material,
1| Revisar peribdicamente la actualizacion de antivirus en todos los equipos de la Laboratoristas Permanente
8 universidad.
2 | Difundir através de los kioskos y laboratorios la desinfeccién de memorias USB. Elizabeth Permanente
3 | Realizar programacion de revision de antivirus. Anabel Mayo
9 1 | Entregar informe técnico de impresora de la direccion de TIC. Yasser Mayo
2 | Realizar reasignacién de lockers. Josue Mayo
3 | Compartir nuevamente la carpeta de uso comiin de la CSyT con los permisos necesarios. Ivan Manue! A partir del
presente
4 | Informar y concluir pendientes de minutas anteriores CSyT Permanente
5 | Buscar cursos de capacitacion gratuitos, notificar a la CSyT para la gestion de vidticos. Personal CSyT Permanente
6 | Proxima reunién Magdalena comparte material que aporte al trabajo en equipo y Magdalena Mayo
comunicacion asertiva.

No habiendo algiin otro asunto que tratar, se cierra la presente minuta de acuerdos de la reunion, a las 17:00:00 horas del dia
4 de mayo de 2016, firmando al calce quienes en ella participaron:




Reunién de trabajo de la Coordinacion de Sistemas y

Telecomunicaciones.

04 de Mayo de 2016.

Nombre Hora de Registro Firma.
Carolina Retana Castro 6. 1% ' W‘
Abel Yeso Aimaraz /5. X5 %Ljﬁ
Anabel Corona Martinez 15 " D) //C%/
Cesar Escobedo Zamarripa /537 ” j-/ g A
Elizabeth Pefia Beltran i5: 28 7 Cizlztf
Y 77—
Francisco Catalan Gerardo i=s216 /{‘L/L/
— .
Ivan Manuel Marlinez Benitez (5 30 7 /‘@%
JesUs Alfredo Ferndndez Martinez 15 28 o
Josué Ivén Moreno Barrera 320 pA W/—;\\
José Ismael Martinez 336 @’(7{
Marlem Montoya Ramirez |92 Qé
Maria Magdalena Ibarra Palma 15 25 Dl
Miguel Angel Cerén Cruz 15 1408 (&K
Rodolfo Gaspar Herndndez iIS:2%
Sabino Neria Cervantes 15:25
Yasser Isidro Cabrera Gonzdlez /5 RE




