UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DEL VALLE DEL MEZQUITAL   

EXPRESIÓN ORAL Y ESCRITA I
SEPTIEMBRE - DICIEMBRE 20007
Comunicación: Proceso social por excelencia en donde dos o más personas intercambian ideas y emociones, mediante signos comunes entre el emisor y el receptor con una reacción o efecto.

Proceso: Es cualquier fenómeno que presenta operaciones en una continua modificación a través del tiempo. 

Información: Es la transmisión de ideas. 

Ejercicio 
· Elaborar un anuncio en donde se busque un amigo, especificando las características que reflejen su forma de ser.  (Toma en cuenta las definiciones de comunicación, proceso e información)  
Aspectos de la comunicación: 
a) Informacional (proporciona datos)  
b)  Emocional (trasmite sentimientos y emociones) 

Factores de la comunicación: a) Inevitable.  b) Irreversible.  c) Continuo. 
Ejercicio 
· Redacción de un escrito (anuncio o invitación) para describir los aspectos y factores de la comunicación. 

Lengua: Es un sistema de signos lingüísticos usado por una comunidad. 

Habla: Es el uso particular que realizan las personas para combinar y seleccionar las palabras de una lengua. 

Norma: Es el conjunto de reglas que modulan el uso de una lengua; para que esto sea posible son necesarias la ortografía y la ortología. La primera nos enseña cómo escribir correctamente y la segunda nos proporciona las normas para la buena pronunciación de las palabras. 

Lenguaje: es, la facultad humana de comunicarse simbólicamente. 

1. Lenguaje mímico, se vale de movimientos corporales. 
2. Lenguaje visual, utiliza colores, signos gráficos. 

3. Lenguaje acústico, propaga mensajes a través de ciertos sonidos.
Signo: Es el objeto, señal, o acción que tenga un significado; tiene dos partes: Significante: es la parte que representa el objeto. Significado: es la imagen mental.

El signo se divide en:  

1. Signo lingüístico: es el tipo de signo utilizado por el código de una lengua cualquiera. La Lengua es: un sistema de signos lingüísticos usado por una comunidad. 

a) Lengua oral emplea la voz, las articulaciones de sonidos para producir una palabra. 

b) La lengua escrita esta representada por una serie de signos acompañados de reglas gramaticales y ortográficas. 

2. Signos no lingüísticos: son los empleados por el hombre, de forma consciente o inconsciente para trasmitir mensajes sin usar la lengua.  

a) Signos intencionados: tiene la voluntad de hacerlos.  – gestos. 

b) Signos no intencionados: son los empleados por el emisor cuando no tiene la voluntad de comunicar. – arrugas. 

2.1)     Entre ellos encontramos diferencias: algunos tratan de reflejar la realidad y se asemejan a ella. A estos se les llama signos motivados, o iconos. 

2.2) En otros no se tiene un significado exacto y son los signos arbitrarios o símbolos  

Ejercicio 
· Dibujar un croquis de una empresa turística en dónde incluirán los signos lingüísticos y no lingüísticos, lengua y lenguaje. 
Hablamos de una interacción de mensajes, para que se produzca un análisis de códigos de signos. Es necesario conocer los Elementos de la comunicación modelo sigma. Que es la suma de 18 modelos. 

Fuente,  es el origen del mensaje. Encodificador, toma la idea de la fuente y elige un conjunto de signos que llamamos código.  Emisor, Mensaje, núcleo de la comunicación. Canal,  medio por el cual se trasmite. Decodifiador, interpreta o traduce el código. Receptor, Ruido, perturbación Retroalimentación, reacción ante el mensaje.

Modelo sigma de comunicación 






Ejercicio 
· Redacción de una noticia, incluyendo la función de los elementos de la comunicación. 

CARACTERÍSTICAS DE LA LENGUA ORAL Y DE LA ESCRITA

	LENGUA ORAL 
	LENGUA ESCRITA 

	· Es efímera y redundante. 

· Tiende a ser espontánea.

· Depende de la presencia y respuesta del interlocutor. 

· Utiliza factores extralingüísticos. 

· La presentación y repetición de signos son sucesivos y rápidos. 

· Es canal es fónico. 

· Se conoce al receptor (generalmente) 
	· El mensaje traspasa el tiempo y el espacio. 

· Es más elaborada. 

· Se considera los diferentes receptores posibles. 

· El lector puede volver al texto. 

· Lo afecta la ortografía, la puntuación y la sintaxis. 

· El mensaje puede recibir diversas interpretaciones.  


Principales reglas ortográficas. 

(ESTE TEMA NO VIENE EN EL PROGRAMA,  PERO SE  INCLUYE EN LENGUA ESCRITA)

SE ESCRIBE CON B

· Antes de la l o r: libro. 

· Las partículas bi, bis, biz (que significa dos o dos veces): bicolor, 

· Todas las palabras que comienzan con bibli: bibliografía. 

· Por regla general bu, bur, bus, se escribe con b: buscar. Excepto  vulgo, volcar, volar, volver, vulcano y vulnerar. 

· Después de cu, ha, he, hi, ho, hu: cubano, Habana.

· De los adjetivos terminados en ble se derivan los sustantivos en bilidad: amable - amabilidad. Excepto movilidad y civilidad. 

· Las terminaciones en bundo o bunda: vagabundo. 

· Las terminaciones del copretérito de los verbos terminados en ar: caminaba.

· Las partículas ab, abs, ob, obs, sub: subconsciente, abdomen

· Todas las formas de la conjugación de los verbos cuyo infinitivo termina en bir: escribir. Excepto hervir, servir, vivir. 

· Las partículas bene y bien que significan bondad: bienestar

· Los verbos terminados en ber: beber, excepto volver, mover, atrever, revolver, conmover. 

SE ESCRIBE CON V

· Después de las consonantes b, d, n: adverbio

· Después de ol: olvido

· Los comienzos de palabra en eva, eve, evi, evo: evidente; excepto ébano

· Después de las sílabas pre, pri, pro: previsión; excepto probar, probable, prebenda.

· Las palabras que comienzan por vice y villa: Villahermosa; excepto billar.

· Los pretéritos de indicativo y subjuntivo de los verbos ir, estar, andar, tener y sus compuestos: vaya, tuve, tuviera, tuviere 

· Las terminaciones voro, vora: herbívoro; excepto víbora.

· Los adjetivos terminados en ave, avo, eva, evo, iva, ivo: fugitivo; excepto árabe.

SE ESCRIBE CON C

· Las palabras que terminan en ancia, ancio, encia, encio, uncia: ganancia; excepto ansia, Hortensia, hortensia. 

· Las terminaciones de los diminutivos: cito, cico, cillo, con sus femeninos: avecilla; excepto que se deriven de palabras con s en la última sílaba. Bolsa - bolsita 

· Las terminaciones cia, cie, cio: avaricia; excepto palabras de origen griego como Rusia, Asia, Dionisio, gimnasia, iglesia, idiosincrasia, anestesia, magnesia. 

· Los verbos terminados en ciar: acariciar; excepto ansiar, extasiar, lisiar.

· Los verbos terminados en cer y cir: lucir; excepto ser, coser, toser 

· Los sustantivos terminados en ción, que se derivan de palabras acabadas en to y do: atento-atención. 

· Se escribirá doble cc en la sustitución de las terminaciones cto y ctor: abstracto-abstracción
· En la sustitución de la z por la c, cuando a dicho sonido le sigan e,i. Y la sustitución de la c por la z, cuando sigan a, o, u al final de la palabra se escribe z.: juez-jueces. 

SE ESCRIBE CON S

· Los adjetivos terminados en oso, osa: ansioso.

· Los sustantivos que acaban en sión, procedentes de adjetivos terminados en so, sor, sible o sivo: agresor - agresión. 

· Las terminaciones erso, ersa, erse: converso, disperse; excepto almuerzo, tuerzo, refuerzo,  fuerza, ejerza.

· Los verbos pronominales, se distinguen por llevar unido al infinitivo el pronombre se: accidentarse 

· Los verbos que terminan en se: (pretérito en subjuntivo e imperativos) estuviese, diríjase.
· Las terminaciones ismo, ista: magnetismo
· Las terminaciones esto, esta: respuesta, gesto.
· Las terminaciones ísimo, ísima de los superlativos: carísimo  

· Cuando los gentilicios terminan en ense: Hidalguense

· Las terminaciones enso, ensa: defensa

· Los adjetivos que procedan de los sustantivos terminados en sión: confusión -  confuso.

· Las terminaciones esco, isco, isca: fresco; excepto blanquizco.

· Las terminaciones sis: análisis

· Las terminaciones ésima, ésimo de los adjetivos ordinales: trigésimo 

· Las palabras que empiecen con des, dis: distribuidos

· Las palabras que empiecen con las sílabas as, es, is, os: israelita; excepto azteca, izquierdo. 

SE ESCRIBE CON Z

· Las terminaciones verbales ezco, ezca, uzca, uzco, que en su infinitivo lleven c, en la última sílaba.  Introducir – introduzco.

· Los adjetivos terminados en az, oz de los sustantivos terminados en cia y cidad: ferocidad - feroz.

· Las palabras terminadas en anza: danza; excepto gansa y cansa

· La terminación azgo: noviazgo; excepto rasgo

· Los aumentativos que expresan la idea de golpe, si terminan en azo, (aza):  barcaza

· Las terminaciones ez, eza de los sustantivos abstractos: redondez. 

· Las terminaciones zuelo, zuela, uzo, uza propias de despectivos: pajuzo, hombrezuelo; excepto mocosuelo.

· Por regla general las palabras agudas terminadas en zón: quemazón 

· El sufijo ez de los patronímicos: Ramiro – Ramírez 

SE ESCRIBE CON H

· Las palabras que comienzan con hidr, hip: hidrógeno hipocampo
· Las palabras que comienzan con homo, hetero, hexa, hepta, hecto, hem, heptaedro; excepto omóplato. 
· Las palabras que comienzan con hum: humo; excepto umbral, umbilical

· Las palabras que comienzan con Hosp., herb, hist, host, horr, holg: holgar; excepto istmo, ostra, Olga

· Las palabras que comienzan con herm, hern: hermoso; excepto Ernesto, ermita, ermitaño, Ernestina.

· Las palabras que comienzan con ia, ie, ua, ue, ui,; huir

· Las interjecciones: ¡ah!

Acentuación y división silábica 

Ejercicio 

· Dictado, clasificar las palabras de acuerdo a la sílaba tónica y escribir el acento gráfico a las palabras que deben llevarlo. 

Ejercicio  
· En equipo, busca en el diccionario o en libros, un ejemplo de cada una de las principales reglas ortográficas. 
Ejercicio 

· Dictado 
Ejercicio 
· Ejercicios ortográficos
Código, es el conjunto de reglas y signos que permiten formular y comprender un mensaje. 

Código de barras, sistema de identificación de productos comerciales, que consiste en un conjunto de barras negras de diversa anchura sobre una serie de números que pueden ser leídos por medios ópticos. 

Código postal, Relación de números que funcionan como clave de zonas, poblaciones y distritos a efectos de la clasificación y distribución de correos. 

Código internacional de señales, sistema de señales utilizado en la comunicación marítima.

Código Morse internacional, sistema de señales utilizado en todo el mundo (excepto Estados Unidos y Canadá) en radiotelegrafía y en la comunicación mediante señales luminosas de la navegación marítima.

Sistema Braille, método de impresión de libros para invidentes basado en un sistema de puntos en relieve grabados en papel a mano o a máquina para ser leídos al tacto.

ASCII, acrónimo de American Standard Code for Information Interchange (Código Normalizado Americano para el Intercambio de Información). En computación, un esquema de codificación que asigna valores numéricos a las letras, números, signos de puntuación y algunos otros caracteres.

CAD/CAM, proceso en el cual se utilizan los ordenadores o computadoras para mejorar la fabricación, desarrollo y diseño de los productos.
Ejercicio 
· Elaboración de un mensaje oculto mediante un código. 

BARRERAS DE LA COMUNICACIÓN 

No debemos olvidar que el proceso de la comunicación existen perturbaciones, las cuales no permiten que dicho proceso se lleve a cabo; a estas perturbaciones se le da el nombre de ruido.

Es imprescindible indicar que el ruido afecta por igual a cualquiera  de los elementos del proceso de comunicación. 

TIPOS DE RUIDO O BARRERAS 

· El ruido es físico o ambiental, si interviene como agente externo. Se le llama también ambiental: La distancia, el ruido, odoríficas, visuales, temperatura, iluminación, ventilación. Por ejemplo, cuando dos personas están platicando y existe mucho bullicio en su entorno, una cafetería ruidosa, la vía pública.

· El ruido es fisiológico cuando hay un problema en el habla del emisor o en el oído del receptor u otros sentidos: Incapacidad auditiva y visual, problemas para hablar y fallas en uso de la memoria. Por ejemplo, una persona que no oye o ve bien;  una persona que es tartamuda. 

· El ruido es psicológico cuando intervienen condiciones internas del individuo que participa en el acto comunicativo. Las actitudes de rechazo, estereotipos (norma establecida de cualidades, conducta o una figura permitida de alguien) prejuicios (juzgar antes de tiempo) timidez, extroversión (da a conocer sus sentimientos fácilmente, dinámico, activo) o intromisión. Por ejemplo, alguien que está sumamente triste escucha un mensaje y lo percibe de modo negativo, o alguien que está muy ilusionado porque se siente enamorado modifica la manera de captar los mensajes debido a su situación psicológica.

· El ruido es semántico cuando el significado de una palabra o frase es distinto para el emisor que para el receptor. Por ejemplo, hay lugares en que, cuando alguien quiere pedir a una persona que lo lleve en su vehículo de un lado a otro le dice: "dame un aventón" Esta expresión, para quien la desconoce, puede significar algo muy distinto. 

· El ruido es cultural si existen diferencias educativas, estilos del habla si es culto, coloquial, familiar o vulgar 

· El ruido técnico, si en el proceso participan aparatos que interfieran en la claridad del mensaje. Por ejemplo, una comunicación por teléfono defectuosa, un radio con interferencias. 

Ejercicio 
· Análisis de la comunicación personal con los miembros de la familia, su grupo y sus amigos

Puentes de la comunicación, es todo aquello que facilita la interacción, son las soluciones a problemas que surgen por un mal manejo de la comunicación. 
Ejercicio 
· Reflexión oral de los puentes que han utilizado para comunicarse con su familia.
Ejercicio 
· Redacción de un problema y la posible solución para determinar cada uno de los tipos de barreras y puentes de la comunicación, en un servicio turístico. 
Niveles de la comunicación: 
Intrapersonal, Es la que se lleva a cabo en el interior (mente) de la persona. (la persona piensa en qué va hacer) 
Interpersonal, Es la que se lleva a cabo en un escenario cara a cara, es la interacción de 2 a 5 personas. (Unos amigos platicando) 
Grupal, Es la que se lleva a cabo en un conjunto de personas que tienen un interés o idea en común. (Una clase, equipo de futbol) 
Intermedia, Se encuentra entre la comunicación grupal y la interpersonal. En una conferencia para los alumnos de 1º de la UTVM.
Organizacional, Es la que se lleva a cabo dentro de una empresa en donde el flujo de información se transmite a través de una red de comunicación escalonada en la jerarquía de autoridad)
Masiva, Es la que se lleva a cabo en forma simultánea a un número indeterminado de personas. (Radio, televisión, prensa…) 
Ejercicio 

· Representar mediante dibujos cada uno de los niveles

Ejercicio 
· Análisis de la influencia de los medios en el entorno familiar y social de su comunidad. (Debate) 

CUALIDADES DE LA VOZ
Tono = volumen
Dicción = claridad 

Ritmo = velocidad 

Expresividad = movimientos corporales y gesticulación 

Uso de pausas = espacios en los signos de puntuación, (respiración) 

Entonación = acentuación o énfasis 

Interpretación = sentido, significado. 
Ejercicio 

· Practicar en grupo cada una de las cualidades de la voz.
Ejercicio 
· En equipos entonar e interpretar una canción infantil. (Con la finalidad de perder el miedo escénico y practicar las cualidades de la voz)
LÉXICO 

Sinónimos (as): Son las palabras que tienen un significado muy parecido.

Antónimos (as): Son palabras de significación contraria u opuesta.

Homónimos (as): Son las palabras diferentes que se escriben o se pronuncian igual. Se clasifican en: homógrafos y homófonos. 

· Homógrafos(as): Son las palabras que tienen sonido y escritura igual, pero significado distinto.

· Homófonos (as): Son las palabras que tienen el mismo sonido, pero se escriben diferente y tienen significado distinto. 

Neologismo: Palabra computa de neo = nuevo y logo = Palabra. Se le da este nombre a las palabras nuevas de un idioma. Se divide en dos: 

· Neologismo científico: Son las palabras que nacen por la necesidad de otorgar un nombre a los descubrimientos científicos. Se forman con elementos griegos o latinos. 

· Neologismo literario: Son las palabras que los escritores introducen, muchas veces adaptándolas de otros idiomas o creándolas. 

Extranjerismos: Son palabras que proceden de otros idiomas y que se adaptan al nuestro. 

Glosario: Diccionario de términos relativos a una actividad determinada. 

Diccionario: Es la reunión por orden alfabético o ideográfico de todas las palabras de un idioma o de una ciencia seguidas de su definición o de su traducción. 

Acepción: Así se le llama a cada uno de los significados que tiene determinada palabra y que se debe seleccionar de acuerdo con el contexto. 

Ejercicio

· Buscar ejemplos de sinónimas, antónimas, homófonas, homógrafas y neologismos. 

Ejercicio 
· Analizar las diferencias léxicas y fonológicas de la región. 

Ejercicio 
· Redacción de un cuento utilizando palabras sinónimas, antónimas, homófonas y homógrafas.
LA COMUNICACIÓN ORAL Y SUS CONDICIONES 

La comunicación oral tiene por característica esencial el hecho de manifestarse mediante la palabra hablada, pero se encuentra sujeta a condiciones accidentales como el estilo, la imagen verbal y la credibilidad. 

Estilo: Es la forma de la presentación y se adecuan a cada situación y corresponden a la personalidad del orador, al público o al tema.

1.- Impromptu: Es el tipo de discurso que ocurre cuando el orador se ve obligado a decir un mensaje que no ha sido preparado y estructurado para ese momento (improviso)

2.- Manuscrito: Es un escrito preparado de antemano. Se confía en el escrito para decir las palabras exactas, en el orden necesario y la información específica. Es uti
3.- lizado en situaciones muy solemnes. 

3.- Memorización: Consiste en grabarse mentalmente un escrito para decirlo como se planeó.

4.- Extemporáneo: Es el discurso que ya fue preparado y se presenta oralmente, ayudándose con un bosquejo escrito. 

Imagen verbal: Es la capacidad que tienen las palabras para describir con una fuerza tal que conmueva los sentidos. 

1.- Imagen verbal de tipo visual. 

2.- Imagen verbal auditiva

3.- Imagen verbal gustativa. 

4.- Imagen verbal olfativa. 

5.- Imagen verbal táctil. 

6.- Imagen verbal orgánica. 

Para que el orador pueda tener credibilidad debe reunir tiene tres características

1.- Honestidad: Es una característica que se refiere a la reputación del orador. 

2.- Conocimiento: Es el grado de experiencia (cuánto sabe) que tiene el orador sobre el tema que trata. 

3.- Dinamismo: Permite que el público perciba al orador como una persona activa.

La comunicación oral se manifiesta bajo las tres condiciones siguientes: 

La kinestésica: Es el movimiento corporal y se refiere a la postura, los gestos, los movimientos de cabeza, hombros, piernas, los ademanes en general.

La proxemia: Se refiere al espacio físico y consiste en el aprovechamiento de las distancias para impresionar más efectivamente.

El paralenguaje: Es el conjunto de variables que rodean al lenguaje: la dicción, el volumen, el ritmo, la emotividad, aspectos que modifican al lenguaje y subrayan las palabras de modo distinto. 

FORMAS DE PERSUASIÓN SEGÚN ARISTÓTELES QUE SE PRACTICAN EN LA ORATORIA

E
thos: Es el carácter o personalidad del orador. 

Pathos: Es la capacidad de transmitir emociones y llevar al auditorio, mediante el discurso, a experimentar uno o varios sentimientos. 

Logos: Es el planteamiento de argumentos para poyar la idea que está defendiendo. 

Ejercicio 
· Lectura en voz alta 
Ejercicio 
· Declamación
Esquema de trabajo para una exposición de un tema

1.- Tema: Es el asunto del que se va a tratar 

· La contaminación del aire

2.- Propósito general: puede ser informar entretener o persuadir. 

· Persuadir a proteger el ambiente 

3.- Propósito específico: Definir claramente la intención (mensaje que se pretende transmitir. 

· Invitar a todos los habitantes a cuidar el medio ambiente 

4.- Secuencia lógica: Es la forma de organizar la información. 

· Planteamiento del problema.

· Consecuencias negativas de la contaminación.

· Recomendaciones. 

5.- Bosquejo del tema: Son las ideas principales del asunto que se trata. 

·  Planteamiento del problema.

· Afecta la vista.

· Afecta el aparato respiratorio. 

· Afecta el sistema nervioso. 

· Recomendaciones.

6.- Subdivisión del tema: Indica las ideas principales con subdivisiones. 

· Planteamiento del problema.

a) Tipos de contaminación. 

b) Consecuencias negativas de la contaminación. 

· Afecta la vista.

· Se irritan los ojos.

· Se siente ardor en los ojos. 

· Lloran los ojos. 

· Afecta el aparato respiratorio. 

a. Se siente que falta el aire.

b. Equivale a fumar constantemente. 

· Afecta el sistema nervioso.

a. Aumenta la ansiedad. 

b. Se altera el pulso. 

c. Se irrita el individuo fácilmente. 

· Recomendaciones.

a. Lo que debe evitarse.

b. Lo que debe hacerse. 

7.- Desarrollo: Escribir las ideas completas de acuerdo con cada idea principal y subdivisión. 

Ejercicio
· Exposición de temas breves elegidos por los alumnos. 

TEXTOS CIENTÍFICOS: Son los que desarrollan a profundidad temas acerca de la  naturaleza, la sociedad y sus fenómenos y procesos; son resultado de las investigaciones de hombres especializados en las diversas áreas del conocimiento humano.

Los textos científicos se clasifican en: 

a)  Textos científicos. Por lo general, son especialistas quienes escriben este tipo de textos. Su lenguaje está lleno de tecnicismos y va dirigido a los científicos de las diferentes ramas del saber.

b)  Textos tecnológicos. Éstos se basan en los textos científicos y explican cómo se aplican en forma práctica los descubrimientos y estudios realizados por la ciencia.

c)  Textos didácticos. Este tipo de textos explican, en forma gradual, los conocimientos científicos, para que puedan asimilarse de acuerdo con el nivel académico de los estudiantes.

d)  Textos de divulgación. En éstos se tratan los temas científicos en un nivel accesible, ligero y ameno para todo tipo de lectores.

e)  Textos de consulta. En estos se presentan, en forma ordenada y especializada, los conocimientos del ser humano.

Ejercicio 
· Redacción de un texto de divulgación.
TEXTOS LITERARIOS: Son aquellos escritos en que el autor denota emotividad como producto de la realidad en que vive, así como de su ideología, de lo que percibe y siente en el momento en que se escribe la obra. En los textos literarios narrativos o dramáticos intervienen personajes y el narrador. 

Narrador: Es quien se encarga de contar la historia y se divide en tres: 

a)  Narrador protagonista: Es quien cuenta lo que le pasa.
b)  Narrador testigo: Es quien cuenta lo que ve.

c)  Narrador omnisciente: Es quien cuenta lo que le cuentan.

Los personajes son quienes les dan vida a los seres reflejo o creación de la sensibilidad del autor y se clasifica en tres: 

a)  Personaje principal o protagonista: Es quien participa con mayor frecuencia en él recae la acción. 

b)  Personaje secundario o coprotagonista: Es quien participa con menor frecuencia y apoya la acción ejecutada por el principal. 

c)  Personaje accidental: No participa,  sólo ambienta el lugar. 

El personaje antagonista puede ser principal o secundario y es quien tiene el carácter contrario al protagonista. 
Los textos literarios se clasifican en: 

1.- Textos narrativos. Estos son composiciones escritas en prosa. Contienen un relato sobre algún acontecimiento real o ficticio, desplazado en el tiempo y en el espacio.

a)  Cuento: Es un relato breve y ordenado de un tema, asunto o idea central en el que intervienen pocos personajes que participan en una sola acción, su origen tienen su raíz en los mitos. 

b)  Mito: Narración que describe y retrata, en lenguaje simbólico, el origen de los elementos y supuestos básicos de una civilización. 

Características del mito: 

· Surge de la invención, de la imaginación.

· Nace con el advenimiento de un pueblo para explicar su cosmogonía (su origen)

· Van siempre imbuidos de los secretos divinos o del poder de los dioses.
· Es de carácter religioso. 
Tipos de mitos: 

· Cosmológico: Cuenta cómo fue el origen del mundo. 

· De héroes culturales: Describe las acciones o el carácter de los seres difíciles de vencer o de los seres inmortales. 

· De nacimiento o renacimiento: Cuenta cómo puede renovarse la vida, modificar el tiempo y transformar a los humanos en nuevos seres. 

· De fundación: Cuenta la aparición de los centros urbanos. 

c)  Leyenda: narración tradicional o colección de narraciones relacionadas entre sí de hechos históricamente verídicos. A veces se da una mezcla de hechos reales y de ficción. La palabra procede del latín medieval legenda y significa ‘lo que ha de ser leído’
Características de la leyenda: 

· Surge de la historia, no todo es ficción. 

· Nace al conjuro de los hechos históricos más importantes. Por lo que es de carácter histórico. 

· Narra las hazañas de héroes u hombres singulares; pero cualquier suceso más o menos relevante puede ser motivo de una leyenda.
e)  Fábula: Es una composición literaria de género (narrativo-didáctico) mixto (épico-lírico), de cortas dimensiones que en forma alegórica desarrolla una acción en la que los personajes son generalmente animales, pero pueden también participar seres humanos y aún seres irracionales.

Características de la Fábula:

· Hace críticas acerbas de las instituciones o de algunos personajes importantes de la sociedad.

· Las fábulas pretenden hacernos reflexionar, darnos un consejo o proporcionarnos una enseñanza moral. A esa enseñanza moral se le llama moraleja y está contenida en los últimos versos o líneas.

· Es de carácter didáctico.

e)  Novela: narración extensa, por lo general en prosa, con personajes y situaciones reales o ficticios, que implica un conflicto y su desarrollo que se resuelve de una manera positiva o negativa. El término novela (del italiano novella, ‘noticia’, ‘historia’, que a su vez procede del latín novellus, diminutivo de novus, ‘nuevo’) 
2.- Textos dramáticos. Estos textos ofrecen como panorama el conflicto entre dos o más personajes; el desarrollo de la obra está encarnado a presentar cómo se desarrolla dicho conflicto y cuál es su desenlace.

3.- Textos líricos. En estos textos se manifiestan sentimientos y emociones puestos en el yo del autor o en boca de un personaje determinado.

4.- Textos épicos. Relata sucesos legendarios o históricos de importancia nacional o universal. Por lo general se centra en un individuo.
Ejercicio
· En equipo redactar un texto narrativo, dramático, lírico y épico

TEXTOS INFORMATIVOS O PERIODÍSTICOS: Son los que se distinguen por dar la información y el enjuiciamiento público, oportuno y periódico de los hechos de interés colectivo. Por tanto, se pueden clasificar como textos informativos y textos de comentario o valorativos. 

1.- Textos informativos, tienen la finalidad de comunicar acontecimientos actuales y se caracterizan por su objetividad. 

a)  Noticia: Es el informe de un acontecimiento actual. Su técnica informativa consiste en empezar por lo más importante y terminar por lo menos interesante. 

b)  Reportaje Es el relato libre en cuanto al tema, se amplía la noticia, maneja con mayor detalle los acontecimientos y proporciona antecedentes del tema, o argumenta y ofrece conclusiones. 

2.- Textos de comentario o valorativos, tienen la finalidad de informar, pero se diferencian de los informativos en la subjetividad. 

a)  Crónica: Es una información interpretativa y valorativa de hechos noticiosos, actuales o actualizados,  en donde al momento de narrar se juzga. La palabra crónica proviene de la voz griega cronos que significa tiempo. La crónica se clasifica en: 

· Crónica, tiene como tema o asunto la gran noticia. 
· Croniquilla, trabaja en lo cotidiano

b)  Artículo: Es el escrito en el que se interpreta, valora o explica un hecho o idea actual según las convicciones personales. Se clasifica en: 

· Artículo de colaboración: Se caracteriza porque personas de reconocido prestigio político e ideológico opina sobre hechos de actualidad. 

· Artículo editorial: Refleja el sentir político e ideológico de la empresa editora como órgano de opinión. 

Ejercicio

· Redactar un texto informativo y un texto informativo de comentario. 
GÉNEROS DISCURSIVOS

Para cualquiera de los siguientes géneros se debe hacer la técnica de lectura: 

a)  Lectura general o exploración del tema.

b)  Buscar las palabras desconocidas.

c)  Búsqueda de las palabras clave por párrafo. 

d)  Subrayar las ideas importantes por párrafo.

e)  Relacionar los conceptos. 

f)  Trascripción o interpretación de ideas importantes. 

1.- Resumen: Es la reducción de un texto de forma en que en él sólo estén presentes las ideas importantes. 

Características: 

· Debe ser la cuarta parte del tema. 

· Objetivo, sin incluir las valoraciones personales. 

· Relacionado debe resaltarse la idea general. 

Tipos: 

a)  Textual: Es la reducción del tema. 

b)  Cuadro sinóptico: Es el resumen de un texto que se escriben de manera ordenada, clara y lógica que permite la comprensión del tema a través de una lectura global. Se caracteriza por la presencia de llaves, ser personal, las frases deben ser cortas, se utiliza una frase para cada idea. La importancia de su contenido se coloca de derecha a izquierda. 

c)  Esquema: Es la exposición sucesiva y jerarquizadamente, de una manera lógica y organizada, cada idea. Se diferencia del cuadro sinóptico por la presencia de un sistema numérico, alfabético o mixto. 

d)  Mapa conceptual: Presenta los conceptos más importantes del tema encerrados en figuras geométricas y relacionados con líneas y nexos. 

e)  Mapa mental: Presenta los conceptos más importantes utilizando un esquema gráfico. (dibujos relacionados) 

Ejercicio

· En equipo hacer un resumen de cada tipo
2.- Comentario: Es la interpretación personal de algún hecho o fenómeno. 

Partes

· Planteamiento del tema

· Análisis del suceso

· Interpretación personal

· Solución o conclusión

Tipos

a)  Comentario informativo o especializado: Expresa hechos muy concretos y precisos, su forma es narrativa - expositiva. 

b)  Comentario interpretativo o de sentido común: Es aquel que agrega a los sucesos elementos que se relacionan par avalorarlos mediante la razón. 

c)  Comentario convincente: Su objetivo es persuasivo a que admita una idea que se le expresa.

Ejercicio

· Redactar un comentario 
3.- Reseña: Es el informe sobre el contenido y cualidades de una obra. 

Clasificación o tipos: 

a)  Descriptiva: Se limita a presentar el resumen del contenido de un libro, sin establecer juicios o conclusiones. Sus elementos son: Datos bibliográficos, datos biográficos, resumen del contenido del libro. 

b)  Crítica o valorativa: Establece juicios o valoraciones acerca del contenido de un libro y al mismo tiempo hace comparaciones con otros escritos que tratan el mismo tema. Sus elementos son: Datos bibliográficos, datos biográficos, resumen del contenido del libro, valoración (estructura, tema, método y aportaciones), conclusiones y / o recomendaciones. 
Ejercicio

· Redactar una reseña.

4.- Ensayo: Es un escrito en prosa, generalmente breve, que expone con hondura, madurez y sensibilidad, una interpretación personal sobre cualquier tema. (Es una opinión personal que analiza y comenta un tema)

Elementos

· Entrada: Involucrar al lector, se puede iniciar con anécdotas. 

· Presentación: Se deja entrever el trabajo de investigación 

· Desarrollo: Se amplía la información del tema. 

· Conclusión: Resaltar lo más importante. 

Se clasifica en: 

a)  Personal, en el que el escritor habla sobre sí mismo y de sus opiniones sobre hechos dentro de un estilo ligero y natural. 

b)  Científico, es más extenso y de carácter formal. 

Recomendaciones para la elaboración de un ensayo:

· Establecimiento de la intención: En cualquier trabajo de redacción se parte de una clara determinación de su propósito. 

· Investigación bibliográfica: Es investigar los contenidos que se desea desarrollar. La bibliografía es la base de esta labor. El objetivo es ampliar criterios, contrastar con posiciones ajenas, conocer los antecedentes de la discusión al respecto. No obstante, no se busca una fundación de los criterios. 

· Elaboración del diseño: Es la decisión de empezar por un planteamiento general para incluir posteriormente los argumentos; presentar detallados los antecedentes y pasar luego a una resolución (desarrollar una por una las partes del planteamiento) 

· Redacción: La organización del material. 

Ejercicio

· Redactar un ensayo.
Ejercicios ortográficos 

Completa con b o V, según corresponda.  

	Ani__ersario 

Posi__le

Reci__ir

Í__amos 

Centa__o
	Alternati__a 

Decisi__o 

__isila__o 

__elador 

__engati__o
	Guaya__o

Na__o 

La__a__o  

Mo__ilidad 

__re__e
	Colecti__idad 

__isi__le 

ca__o 

Deri__an 

Su__jeti__a
	O__jeti__idad

O__ser__aciones 

Ofenci__o  

__uel__e 

__acila__an 


Completa con g,  gu, gü, o j. 

	Conser__e   

__aiba  

Foto__énico 

Ave__entar 

__erónimo 
	Paradó__ico 

Ma__ia

Anti__edad 

Litur__ia 

__i__ante


	Au__urio

Ver__enza

__errillero 

Te__er 

Corre__ir 
	__eolo__ía

__endarme

Le__ísimos 

__ilberto 

corri__o
	Tan__ente 

__aiba 

Di__imos 

Tatua__e 

Tradu__eras 


Completa con s, c o z. 

	__ervi__io 

__anja 

Horroro__o

Rai__ita 

__eni__a


	Lu__iérnaga 

Rapide__

Bru__co

Bi__co 

Conclu__ión
	__en__a__ional 

__inuo__o

__ere__a

__o__obra 

En__eñan__a  
	Dema__iado 

Expre__ión

Auda__

Ca__ita 

Cabe__ón 
	Velo__idad 

Tradu__co 

__emejante 

Fero__mente 

Lu__iferiana 




Rescribe en la línea, las palabras que estén incorrectas en el uso de la H 

	Olocausto 

Hoblicuo 

Omóplato 

Umbral 

Ábil 

Uérfano 

Ospicio 

Ostra

Alaja 

Ahora 

Anécdota 

Hermano 

Horar 
	_________________ 

_________________ 

_________________ 

_________________ 

_________________ 

_________________ 

_________________ 

_________________ 

_________________ 

_________________ 

_________________ 

_________________ 

_________________ 


	Hermitaño 

Malumorado 

Desonra

Orno 

Omólogo 

Eptasílaba 

Eneasílaba 

Moo 

Exasílaba 

Hesperidina 

Ueco 

Hermita 
	_________________ 

_________________ 

_________________ 

_________________ 

_________________ 

_________________ 

_________________ 

_________________ 

_________________ 

_________________ 

_________________ 

_________________


FUENTE





ENCODIFICADOR





RUIDO





RECEPTOR





 DECODIFICADOR





 EMISOR 





CANAL





 MENSAJE





RETROALIMENTACIÓN
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