Ixmiquilpan, Hgo., a __ de __________ de 200__

Asunto: Carta de Presentación
NOMBRE DE LA PERSONA DE CONTACTO
PUESTO QUE OCUPA EN LA EMPRESA
NOMBRE DE LA EMPRESA
CIUDAD
PRESENTE:
Sirva el medio para presentar a (al) la alumna(o): apellido paterno, materno y nombre(s) con número de matrícula 000000, estudiante de la Universidad Tecnológica del Valle del Mezquital, que actualmente se encuentra cursando el 5to Cuatrimestre del Programa Educativo de Administración y Evaluación de Proyectos, grupo “__” quien desea realizar las prácticas correspondientes a las asignaturas de Consultoría Empresarial y, Planeación Estratégica y Plan de Negocios durante el periodo Febrero - Marzo de 2007 en la Institución que usted dignamente representa y de acuerdo a los lineamientos siguientes:
· Definir conjuntamente con el empresario área de oportunidad de mejora y/o realizar diagnóstico de la empresa.

· Definir horarios de atención en virtud de que el alumno asiste normalmente a clase.

· Realizar y presentar plan de trabajo, considerando reuniones para la obtención de información y avances.
· Al finalizar las prácticas, el equipo entregará un ejemplar impreso o digital para la empresa.

· Es responsabilidad del empresario el decidir o no llevar a cabo las sugerencias de los estudiantes.
Sin otro particular quedamos de usted a sus órdenes para cualquier comentario, no sin antes enviar un saludo.
Atentamente

“Aprender, Emprender, Transformar”

Lic. F. Javier Rangel Chavarría 


Lic. Edgar F. Lanestosa Solórzano

Prof. Consultoría Empresarial



Prof. Planeación Estratégica y








Plan de Negocios





Mtro. Oliver García Ramírez

Encargado de la Dirección de Administración y Evaluación de Proyectos
