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Fechas importantes




Fechas de entrega de documentos
integradores

Entrega de
Diagnosticos 11 Junio 14
Municipales
Devolucion de
Diagnosticos 13 Junio 14
Municipales
Exposicion de
. ;e 18 y 19 de Junio 14
Diagnosticos >
- uerta cerrada aula
Municipales




Fechas de entrega de documentos
integradores

Entrega del documento impreso
3er ctm
Manual de Organizacion,
Presupuesto Maestro y
Antologia de Administracion 21 Ju“O
del Capital de Trabajo
92 ctm
Expediente técnico de
Gestion del Financiamiento

Devolucion de

trabajos de 32y
OJ 25 Julio 14
92 ctm con
observaciones




Fechas de entrega de documentos
integradores

Entrega del documento
impreso
Estudio de Mercado 3er 11 Agosto 14
ctm
Plan de Negocios 92 ctm
Devolucion de trabajos
de 32y 92 ctm con 14 Agosto 14
observaciones

Exposicidn y entrega de 18 al 20
CD corregido 32 y 90 ctm Agosto 14




Horario de Entrega

al Tutor

8:00 a.m. a 92:00 a.m.

(Dos puntos menos fuera del horario)




Entregables




Documento Integrador
3er ctm

(Desarrollo Local y Regional |) Puerta cerrada
(Estudio de Mercado) Puerta cerrada
(Antologia de Administracion del Capital de Trabajo)
(Manual de Organizacion)
(Presupuesto Maestro)

Trabajo
CD 20% Escrito
50%

Exposicion
30%

Exponen en Aula



Exponen en Aula

Documento Integrador

90 ctm
(Plan de Negocios) Puerta cerrada Aula

(Expediente técnico para la gestion del
financiamiento)

Trabajo
CD 20% Escrito
50%

Exposicion
30%



Lineamientos
Trabajo Impreso




(

Formato del

*30

Reporte Impreso

/-90

~

Empastado

p



Contenido de la Portada

e Escudo de la institucion (Logo) y nombre de la Universidad ]

e Nombre del Programa Educativo

e Titulo del proyecto

e Nombre y matricula de los alumnos (alfabéticamente) y
porcentaje de participacion )

e Nombre de los profesores que han contribuido al desarrollo
5 del trabajo

e Grupo y cuatrimestre. Fechas (Mes y aiho) ]




Formato del escrito

Todo el texto en Arial, tipo
oracion

Cuerpo del trabajo en tamafo 12,
normal.

Tamano de letra en graficos,
tablas o cuadros, de dos a cuatro
puntos menos que el normal.

Tamano de fuentes de
informacion en tablas, graficos o
ilustraciones, 10.



Formato del escrito

Espaciado de parrafo

Paginacion 15 Margenes
Inferior derecha.
) Antes y despues de Superior, inferior y
parrafo seis puntos. derecho 2.5 cm.
A partir del Capitulo

|. F

En tablas, cita de

Las referencias o tablas, graficos e |
bibliografia y llustraciones Izquierdo 3.0 cm.
anexos No se espaciado de uno a

paginan. | 1.15.




Formato del escrito

Cita de fuentes de
informacion

Emplear el
formato APA.
Consultar la
siguiente liga:

http://alejandria.cc

m.itesm.mx/bibliote
ca/digital/apa/APAel
ectronicas.html

Tablas, graficos y/o

indice . .
ilustraciones
Incluir indice Enumerados, con
general, de titulo. Automatico.
graficos, tablas, Fuente de
ilustraciones y/o informacion
formulas. completa.

Uniformar estilo,
tamano, espaciado,
colores, bordes...

Aplicar indice
automatico



Ortografia

Con mas de 10
errores
ortograficos se
disminuiran dos
puntos (se
marcara en la
portada del
documento).



Lineamientos
Exposiciones




El tamano de letra debe ser adecuado al espacio en donde
se proyecta. (10 renglones aproximadamente por
diapositiva)

Las diapositivas deben ser de apoyo.
Uso de colores e imagenes apropiados.
Comprobar funcionalidad del archivo.
Presentacion en Power Point (minimo).

Podran hacer uso de hipervinculos.

Incluir el logo y utilizar los colores de su futura
empresa.



Ponentes

Seran
tres Seran asignados el mismo dia de la exposicion
personas de 8:00 a 8:15 hrs. en el cubiculo del
por responsable correspondiente por cuatrimestre.
equipo.

3er® ctm 9° ctm

Mtra. Esther Mtro. Jair
Botho Reséndiz




Ponentes

NO PARTICIPARAN en la sesion de preguntas.

Deberan respetar el orden de exposicion de
acuerdo al sorteo, estrictamente en TRES bloques
(en caso de no hacerlo se penalizara de acuerdo a
la rubrica de exposicion, teniendo 4 6 0 puntos)

Emplear al maximo (de manera equitativa entre
ponentes) el tiempo asignado para la exposicion.



Exposicion

El contenido del video debera estar integrado Unicamente
con informacion correspondiente a su proyecto. Duracion
de maximo tres minutos.

Los profesores evaluadores dirigiran las preguntas a los
estudiantes que no participaron como ponentes. Salvo
cuando sean menos de tres integrantes.

El equipo que expone debe vestirse acorde a sus estrategias de
mercado 0 a la imagen corporativa que deseen para su empresa.
(Debera justificar su vestimenta)




Nota:
Alumno que no asista a la
exposicion se queda sin
calificacion.



Documentos
Digitalizados




Ponentes

i Entregar el trabajo corregido en CD, incluyendo todos los ]
documentos y presentaciones:

1. Documento en Word y PDF
2. Presentacion (Power Point...)
3. Materiales promocionales de su proyecto

Ademas del CD con la informacion completa y

correcta, presentar el documento impreso que

contiene las observaciones realizadas por l0s
profesores (NO VOLVER A IMPRIMIR)




Caracteristicas del CD

- Rotular con las etiquetas
adecuadas.

- Entregar en sobre (papel °

0 plastificado).

La portada debe
contener:

_ogo de la UTVM
_ogo del Proyecto

ntegrantes del
equipo en orden
alfabético

Cuatrimestre y
grupo
Fecha de entrega.




Todos los asuntos no
previstos en los
lineamientos, seran

analizados por el comite
EBC.
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Unvm i COMPETENCIAS DE TSU EN ADMINISTRACION (ARea ~ UNIVERSIDAD TECNOLOGICA

Yniversidag Tecnoléglca  ADMINISTRACION Y EVALUACION DE PROYECTOS) Del Valle del Mezquital

Competencia Asignaturas Participantes Entregables

Competencia

1. Evaluar la situacion Planeacion Financiera  Eloir Lopez (Ay B) Presupuesto Maestro
financiera presente y futura, Miguel Angel Vazquez Rangel /C y D)
mediante técnicas de analisis Griselda Lopez Benitez (E)

y proyeccion, para optimizar
los recursos de la
organizacion. Administracion del Marlene Martin Torres (Ay B) Antologia de Administracion
Capital de Trabajo Griselda Lopez Benitez (C y D) del Capital de Trabajo
Zulma Lopez Gonzalez (E)

Lista de cotejo

2. Formular la planeacion Teoria y Desarrollo Martha Becerril Falcon (A) Manual de la Organizacién de
estratégica de acuerdo a las Organizacional Olivia Trejo Diaz (B) la empresa asignada
necesidades de la Juliana Cruz Fuentes (Cy D)

organizacion y a su entorno, Adrian Rodolfo Valdez Dorado (E)

para el alcance de los
objetivos planteados.

Y AR


3er Ctm Myo-Ago 2014/Planeación financiera/1.1 Índice de Planeación Financiera.pdf
3er Ctm Myo-Ago 2014/Planeación financiera/1.1 Índice de Planeación Financiera.pdf
3er Ctm Myo-Ago 2014/Planeación financiera/1.1 Índice de Planeación Financiera.pdf
3er Ctm Myo-Ago 2014/Administración del Capital de Trabajo/1.2 Índice de Capital de Trabajo 3er.pdf
3er Ctm Myo-Ago 2014/Administración del Capital de Trabajo/1.2 Índice de Capital de Trabajo 3er.pdf
3er Ctm Myo-Ago 2014/Administración del Capital de Trabajo/1.2 Lista de Cotejocx.pdf
3er Ctm Myo-Ago 2014/Teoría y Desarrollo Organizacional/2. Índice del Manual de Organización_actual.pdf
3er Ctm Myo-Ago 2014/Teoría y Desarrollo Organizacional/2. Índice del Manual de Organización_actual.pdf

x:ﬁ?: )
0’W || COMPETENCIAS DE TSU EN ADMINISTRACION (AREA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA

Yniversidag Tecnoléglca  ADMINISTRACION Y EVALUACION DE PROYECTOS) Del Valle del Mezquital

Competencia Asignaturas Participantes Entregables

Competencia

3. Proponer proyectos de inversion Desarrollo Localy  Esther Botho Clemente (A) Diagndstico Municipal y

para nuevas unidades de produccion Regional | José Luis Pérez Vargas (By propuesta de proyectos
y para empresas en marcha. Apoya Formacion ~ C)
Sociocultural Israel Lopez Mendoza (Dy E)  Rubrica de evaluacion
Economia Aplicada  Fco. Javier Rangel Chavarria  Analisis de los sectores
a los Negocios (Ay B) econémicos.
Rocio Landaverde Trejo (C,  Analisis de oferta, demanda y
DyE) precios del producto de estudio
de mercado.
4. Formular y evaluar proyectos y Estudio de Jair Reséndiz Jiménez (A) Estudio de Mercado
programas de inversion y/o mejoraa  Mercado Ma. Fernanda Macias Mejia
través de un andlisis estratégico del (B) Rubrica de documento impreso
entorno y la aplicacion de técnicas y Esther Botho Clemente (C, D
métodos de mercado, técnicos y y E) Rubrica de exposicion

financieros, para atender las
necesidades de la organizacién y el
desarrollo econdémico de la region

_SEP_ | {5, N fod
i ‘ ByE FIDALGO



3er Ctm Myo-Ago 2014/Desarrollo Local y Regional/3a Índice Diagnóstico Municipal mayo agosto 2014.pdf
3er Ctm Myo-Ago 2014/Desarrollo Local y Regional/3a Índice Diagnóstico Municipal mayo agosto 2014.pdf
3er Ctm Myo-Ago 2014/Desarrollo Local y Regional/3a Índice Diagnóstico Municipal mayo agosto 2014.pdf
3er Ctm Myo-Ago 2014/Desarrollo Local y Regional/3a Índice Diagnóstico Municipal mayo agosto 2014.pdf
3er Ctm Myo-Ago 2014/Desarrollo Local y Regional/3b Rúbrica Desarrollo Local y Regional I May Agosto 2014.pdf
3er Ctm Myo-Ago 2014/Estudio de Mercado/Índice de Estudio de Mercado.pdf
4. Estudio de Mercado/Índice de Estudio de Mercado.pdf
3er Ctm Myo-Ago 2014/Estudio de Mercado/Rúbricas Doc Impreso Estudio de Mercado Mayo 2014.pdf
3er Ctm Myo-Ago 2014/Estudio de Mercado/Rúbricas Exposición Estudio de Mercado Mayo-Agosto 2014.pdf
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Universidad Tecnolégica
del Valle del Mezquital

Ogantar Pubico Descaetriiaado & Goberw Se/ Crtado se Maeigo
Aprewder, Emprender, Transy

Competencia

Asignaturas

COMPETENCIAS DE INGENIERIA EN DESARROLLO
EMPRESARIAL DE PROYECTOS SUSTENTABLES

Participantes

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA
Del Valle del Mezquital

Entregables

Dirigir los procesos de consultoria Direccién de
financiera, de mercadotecnia y Mercadotecnia
reingenieria, con base en la Administracién
normatividad aplicable para elevarla  de
competitividad de la organizacion. organizaciones
Direccion de
equipos de Alto

Rendimiento

Jair Reséndiz Jiménez
Fernanda Macias
Martha Becerril
Fernando Aguirre Tapia

indice del Plan de Negocios

Rubrica de exposicion

Integrar la documentacion
soporte de los requisitos de la
fuente de financiamiento en
tiempo y forma atendiendo a los
planes necesarios para la
presentacion de la solicitud de
recursos.

Gestion del
financiamiento

Integradora |

Miguel Angel Vazquez
Fco. Javier Rangel
Eloir Lépez

Marlene Martin

Expediente técnico de Gestion
del Financiamiento

=1 =] =] =1 [=]

ILDA LGO

TIERRA OF TRABAJO



9o Ctm Myo-Ago 2014/Índice 9° Ctm Mayo - Agosto 2014.doc
9o Ctm Myo-Ago 2014/Rúbrica 9o Ctm Myo-Ago 2014.pdf
9o Ctm Myo-Ago 2014/Índice Gestión del Financiamiento.pdf
9o Ctm Myo-Ago 2014/Índice Gestión del Financiamiento.pdf




REC OMEND4 CIONES PARA
REDACTAR




1. Los informes cientificos se escriben de forma impersonal No
deben usarse pronombres y adjetivos personales como “yo”, “m
“nosotros”, y “nuestro”. Ejemplos:

En el presente estudio se pretende...

h ! Los objetivos de la presente investigacion...

El autor (la autora) ha encontrado que...

El interés del (a) autor (a)) se centra en...




2. En la redaccion delﬁ& Una vez que se ha

proyecto deben utilizarse terminado el trabajo de
verbos en futuro (por campo; se utiliza el pasado
ejemplo, se estudiara, se verbal para la descripcion y
seleccionaran, se la presentacion de los
elaboraran...). resultados y discusiones (por

ejemplo: se estudio, se
encontrd, se detecto...).




4. La presentacion de las
conclusiones se escriben en
tiempo presente (por
ejemplo: los datos
indican...). la utilizacion del
tiempo presente al ofrecer
las conclusiones y
modificaciones permiten
que el lector evalue junto
con el autor el material en
cuestion.

5. Emplee palabras breves
y sencillas, de uso comun.
No obstante, cuando se
requiera utilice términos
técnicos propios de su
disciplina, pues un informe
cientifico siempre debe
Incluir terminologia técnica.




6. Redacte oraciones breves. recuerde que “cada

frase debe contener una sola idea”, las palabras

de uso comun y las frases permiten una
comprension mas facil del escrito.

7. Procure que la extension de las oraciones y los
parrafos sea variada. No se exceda. Deben ser
oraciones y parrafos no cortos, de un tamafio

variable, pero de una extension mesurada. Esto
mantendra la atencion del lector y disminuira el
cansancio y el aburrimiento, se recomiendan tres
0 hasta cuatro parrafos por cuartilla.




8. Evite los parrafos compuestos
por una sola oracion, asi como
los enunciados largos. Si un
parrafo es muy grande, busque
un lugar adecuado para cortarlo y
reorganice el material para que
tenga sentido.

9. “La unidad, cohesion y
continuidad deben ser
caracteristicas de todos los
parrafos.”




10. Utilice palabras o frases para conectar una idea con otra
dentro de un parrafo o para darle continuidad a los parrafos.
Algunas de estas expresiones son:

Sin embargo, por otra parte, al respecto, por lo tanto, en otro
orden de ideas, en la misma linea, asimismo, en contraste,
etcétera.

11. Procure evitar la repeticion de palabras, elija el
sindnimo adecuado y asegurese de que tenga el
significado requerido.




Los numeros menores de

: Las fechas siempre se Para indicar los grupos
LD sz o @ Uil escriben con numeros, por  deben usarse los nimeros
198 meyeres elo 10 gt ejemplo: romanos; por ejemplo:
nameros. Por ejemplo: jemplo. ,» POT €jemplo.
La media de edad El 27 de octubre de La media de edad
fue de cinco anos... 1986... del grupo Il era...
i _./ .),.'

Cuando una oracion Evitese el uso del

Seesudarontres | | Comenzmsenul | ggnode porcentae
sujetos con una ! X “%”. el término “por

. escribirse con letras; : ”
edad promedio de oor ejemplo: ciento” es el correcto y

15 anos. Veinticinco de los debe ir precedido por
sujetos estudiados...

un numero.




Consideraciones
generales al citar
referencias.

Orden alfabético por la primera letra
de la referencia.

Obras de un mismo autor se
ordenan cronoldégicamente.




Documentos
electronicos

Publicaciones
periodicas.
Forma basica.

Libros. Formas
basicas para
libros completos.

e No hay que incluir el nombre de la base de datos donde se
encontro el articulo, pero si en el caso de las tesis y los
libros electronicos.

e No se incluye la fecha en que se recuper¢ el articulo
e No se escribe punto después de la direccion Web (URL)

e Apellidos, A. A., Apellidos, B. B. & Apellidos, C. C. (Fecha).
Titulo del articulo.

Titulo de la publicacidon, volumen(numero), pp. xx-xx. doi:
XX XXXXXXX

e Apellidos, A. A. (Afo). Titulo. Ciudad: Editorial.

Apellidos, A. A. (Afo). Titulo. Recuperado de
http://WWW.XXXXXX. XXX

Apellidos, A. A. (Afo). Titulo. doi: XX.XXXXXXXX
Apellidos, A. A. (Ed.). (Aiho). Titulo. Ciudad: Editorial.




Formas basicas para un capitulo de un libro o entrada en
una obra de referencia.

e Apellidos, A. A. & Apellidos, B. B. (Afo). Titulo del capitulo
o la entrada. En

e Apellidos, A. A. (Ed.), Titulo del libro (pp. xx-xx). Ciudad:
Editorial.

e Apellidos, A. A. & Apellidos, B. B. (Ano). Titulo del capitulo
o entrada. En

e Apellidos, A. A. (Ed.), Titulo del libro (pp. xx-xx). Ciudad:
Editorial. Recuperado de http://www.xxxxxx

e Apellidos, A. A. & Apellidos, B. B. (Ano). Titulo del capitulo
o entrada. En

e Apellidos, A. A. (Ed.), Titulo del libro (pp. xx-xx). Ciudad:
Editorial. doi: xxxxxxxx.



Informe
técnico.
Forma
basica.

Apellidos, A.

A. (ARo).
Titulo.
(Informe
NUm. xxx).
Ciudad:
Editorial.

Tesis. Forma
basica.

Apellidos, A.
A. (Aho).
Titulo. (Tesis
inédita de
maestria o
doctorado).
Nombre de
la
institucion,
Localizacion.

Leyes

Nombre de
la ley,
Volumen
Fuente §
seccion
(ANho).

Decisiones
de |la corte.

Nombre v.

Nombre,

Volumen
(Anho)




Nota: Cualquier duda o aclaracion,
favor de consultarlo con el
coordinador del cuatrimestre
correspondiente.

Gracias




