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Auditoria Administrativa

Onceavo Cuatrimestre
Objetivo: Que el alumno determine el grado de cumplimiento de los
objetivos de una organizacion mediante la aplicacion del proceso de
auditoria administrativa para identificar areas de oportunidad y mejora
continua.

Competencia Descripcién de competencias
Competencia especifica 1. Gestion Dirigir los procesos de consultoria
de Consultoria financiera, de mercadotecnia Yy

reingenieria, con base en la
normatividad aplicable para elevar la
competitividad de la organizacion.

Materia Involucrada Docente
Auditoria Administrativa Mtra. Marlene Martin Torres
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Portada
indice
Capitulo | Estructura del Despacho de Auditoria

Antecedentes del despacho de auditoria (Como se constituye, organizacion,
tipo de sociedad, etc.)
1. Generalidades del despacho de auditoria
a. Nombre del despacho
b. Eslogan
c. Logotipo (breve descripcidn)
d. Filosofia organizacional
i. Misién
ii. Vision
iii. Valores
iv. Politicas
Objetivo general
Objetivos especificos
Organigrama
Funciones por area
i. Matriz de responsabilidades (asignacion de tareas)
ler Entregable Sabado 26 de Enero de 2013
Capitulo Il Estructura de la auditoria
Resumen (Al finalizar el trabajo)
Abstrac (Al finalizar el trabajo)
Introduccién (Susceptible de ir actualizandose)
1. Contacto con la empresa a auditar
2. Estudio Preliminar
Factores a revisar
Fuentes de informacion
Investigacion Preliminar a la empresa a auditar
Propuesta técnica
Programa de trabajo
Recursos necesarios para la auditoria
* Anexos (Carta convenio)
* Anexo (Cronograma de actividades para la auditoria)
2. Generalidades de la empresa a auditar
a. Antecedentes
b. Nombre de la empresa
c. Giro
d. Filosofia organizacional
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i. Misién
ii. Vision
iii. Valores
iv. Politicas
Objetivo general
Objetivos especificos
Estructura organizacional
Funciones por areas
Base legal y tributaria con la que se rige
Clientes y Proveedores
k. Analisis FODA
2° Entregable Sdbado 16 de Febrero de 2013
Capitulo Il Desarrollo de la auditoria
Planteamiento del Problema
Justificacion
Objetivo general de la auditoria
Objetivos especificos de la auditoria por area
Alcance de la auditoria
Instrumentos de recoleccion de datos
a. Técnicas de recoleccion (Investigacién documental,
observacion, entrevista, cuestionarios, cédulas, acceso a redes
de informacion, etc.) Explicacion breve de las técnicas
utilizadas asi como el desarrollo y aplicacion del instrumento.
b. Papeles de trabajo
i. Anexo (Evidencias- Control Interno)
3er Entregable Sabado 16 de Marzo de 2013
7. Informe (General, ejecutivo o de aspectos relevantes)
8. Propuestas de implementacion
9. Seguimiento de hallazgos
a. Anexo (evidencias)
Conclusiones
Literatura consultada formato APA
Anexos

40 Entregable Sdbado 6 de Abril de 2013
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Comité EBC Enero-Abril 2013

Mtra. Marlene Martin Torres



Nota:
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Tipo de letra y tamafio:  Arial 14 negritas Capitulos

Arial 12 Negrita Titulos
Arial 12 Texto general

Interlineado 1.5
Margen Superior, Inferior, Derecho e Izquierdo 2.5

*
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Entrega de avances (Impreso puede ser en hojas reciclables respaldado
con las correcciones de las revisiones anteriores).

o Con portada en un folder color rojo engrapado.
Exposiciones de trabajos finales Sabado 13 Abril 2013 (4 equipos) y 20
Abril 2013 (4 equipos)
Tiempo: 20 min Exposicion y 15 min Sesion de Preguntas. Nota: En horario
de clases
Entregable final corregido Sabado 20 de Abril (Disco con WORD y Power
Point asi como ambos en PDF, por equipo).
Nombre del archivo: Auditoria_Nombre del plan de negocios_Abr2013.pdf o
.doc o ptx.
Cualquier punto no especificado se dara a conocer en el momento
necesario y/o aclarado con la responsable.



